
 

 

 

स्थानीम याजऩत्र 

ततनाउ गाउॉऩातरकाद्वाया प्रकाशित 

खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा १६, तभतत २०८० ऩौष १९ गते]  

 

बाग–२ 

ततनाउ गाउॉऩातरका 
गाउॉ कामयऩातरकाको कामायरम, दोबान ऩाल्ऩा 

 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा १०२ को उऩदपा (३) फभोशजभ ततनाउ गाउॉऩातरका, गाउॉ 
कामयऩातरकारे फनाएको तर रेशखए फभोशजभको ऐन सर्यसाधायणको जानकायीको रातग प्रकािन गरयएको छ । 

  
ततनाउ गाउॉऩातरकाको सशञ्चत कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामयवर्तध – २०८० 

 
प्रस्तार्ना् स्थानीम सयकायराई उऩरब्ध श्रोत साधनको ऩरयचारन एर्ॊ उऩमोगभा ऩायदशियता, तभतव्मवमता य 
प्रबार्कारयता ल्माई आतथयक सिुासन कामभ गनय, सयकायी खचयहरू कानूनद्वाया सीभाफद्ध, सवु्मफशस्थत एर्ॊ 
प्रबार्कायी फनाउन र्ाञ्छनीम बएकोरे ततनाउ गाउॉऩातरकाको आतथयक कामयवर्तध तनमतभत तथा व्मर्शस्थत गनय 
फनेको ऐन, २०७४ को दपा ३१ फभोशजभ गाउॉऩातरकारे सशञ्चत कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी 
कामयवर्तध - २०८० तजुयभा गयेको छ । 
 

ऩरयच्छेद १ 
प्रायशम्बक  

१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् मस कामयवर्तधको नाभ " ततनाउ गाउॉऩातरकाको सशञ्चत कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
सम्फन्धी कामयवर्तध, २०८०" यहेको छ ।  

(२) मो कामयवर्तध तयुन्त प्रायम्ब हनुेछ ।  
२. ऩरयबाषा् वर्षम र्ा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस कामयवर्तधभा - 
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(क) “असरु उऩय गनुय ऩने यकभ” बन्नारे प्रचतरत कानून फभोशजभ बकु्तानी ददन नहनु ेयकभ बकु्तानी ददएको 
र्ा फढी हनुे गयी बकु्तानी ददएको र्ा घटी यकभ असरु गयेको कायणफाट असरु उऩय गनुय ऩने बनी 
रेखाऩयीऺण हुॉदा ठहमायइएको फेरुज ु यकभ सम्झन ु ऩदछय य सो िब्दरे वहनातभना र्ा भस्मौट गयेको 
यकभ तथा गाउॉऩातरकाराई ततनुय फझुाउन ुऩने अन्म कुन ैयकभ करभराई सभेत जनाउॉछ । 

(ख) “अशन्तभ रेखाऩयीऺण” बन्नारे भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमफाट हनुे रेखाऩयीऺण सम्झन ुऩदछय । 
(ग) “आन्तरयक रेखाऩयीऺण” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरकाको तोवकएको िाखा र्ा अतधकृतफाट हनु ेआन्तरयक 

रेखाऩयीऺण सम्झन ुऩदछय । 
(घ) “आतथयक र्षय” बन्नारे हयेक र्षयको साउन भवहनाको एक गते देशख अको र्षयको आषाढ भवहनाको 

भसान्तसम्भको फारृ भवहनाको अर्तध सम्झन ुऩदछय । 
(ङ) “ऐन” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरकाको आतथयक कामयवर्तध तनमतभत तथा व्मर्शस्थत गनय फनेको ऐन सम्झन ु

ऩदछय ।  
(च) “एक तह भातथको अतधकायी” बन्नारे र्डा सशचर् य तफषमगत िाखा प्रभखुको हकभा गाउॉऩातरकाको प्रभखु 

प्रिासकीम अतधकृत, प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतको हकभा गाउॉऩातरकाको अध्मऺ य अध्मऺको हकभा 
गाउॉ कामयऩातरका सम्झन ुऩदछय।  

(छ) “कामयक्रभ” बन्नारे तनशित उदेश्म प्रातप्तको रातग सञ्चारन हनुे तनशित अर्तधको कामयक्रभ सम्झन ुऩदछय सो 
य िब्दरे र्ावषयक वर्कास कामयक्रभराई सभेत जनाउॉछ ।  

(ज) “कायोफाय” बन्नारे सयकायी चर, अचर, नगद तथा शजन्सी धनभार शजम्भा तरई प्रचतरत काननु फभोशजभ 
तनधायरयत काभभा खचय र्ा दाशखरा गने सम्फन्धी सम्ऩूणय काभ सम्झन ुऩदछय । 

(झ) “प्रभखु प्रिासकीम अतधकृत” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरकाको प्रभखु प्रिासकीम अतधकृत सम्झन ुऩदछय। 
(ञ) “कामायरम” बन्नारे ततनाउ गाउॉ कामयऩातरकाको कामायरम सम्झन ुऩदयछ य सो िब्दरे ततनाउ गाउॉऩातरका 

भातहत यहेका वर्बाग र्ा भहािाखा र्ा तफषमगत िाखा/उऩिाखा र्ा कामायरम र्ा एकाइहरुराई सभेत 
जनाउनेछ ।  

(ट) “कामायरम प्रभखु” बन्नारे खण्ड (झ) य (ञ) फभोशजभको कामायरमको प्रिासकीम प्रभखु बई काभकाज गनय 
तोवकएको अतधकायी सम्झन ुऩदछय । 

(ठ) “गाउॉऩातरका” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरका सम्झन ुऩछय । 
(ड) “शजम्भेर्ाय व्मशक्त” बन्नारे रेखा उत्तयदामी अतधकृतफाट अतधकाय प्रदान गये फभोशजभको कामय सॊचारन 

गने, शजम्भा तरने, खचय गने, रेखा याख्न,े आन्तरयक तथा अशन्तभ रेखाऩयीऺण गयाई फेरुज ुपछ्र्मौट गने 
गयाउने, सयकायी नगदी शजन्सी असरु उऩय गने गयाउने तथा दाशखरा गने गयाउने कतयव्म बएको व्मशक्त 
सम्झन ुऩदछय य सो िब्दरे ततनाउ गाउॉऩातरकाको काभको रातग सयकायी नगदी र्ा शजन्सी तरई र्ा 
नतरई सो काभ पस्मायउने शजम्भा तरने जनुसकैु व्मशक्त सभेतराई जनाउॉछ । 

(ढ) “तारकु कामायरम” बन्नारे र्डा कामायरम तथा तफषमगत कामायरमको हकभा ततनाउ गाउॉ कामयऩातरकाको 
कामायरम सम्झन ुऩदछय । 

(ण) “फजेट सॊकेत” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्र्ीकृत गयेको आतथयक सॊकेत तथा र्गीकयणको अधीनभा यही 
गाउॉऩातरकाको कामायरम, तफषमगत िाखा, र्डा कामायरम र्ा सो सयहको ऺेत्रातधकाय बएका आमोजना, 
कामयक्रभ आददको कामय प्रकृतत य सॊगठन सभेत छुविने गयी ततनाउ गाउॉऩातरकारे ददएका सॊकेतराई 
जनाउॉछ । 
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(त) “फेरुज”ु बन्नारे प्रचतरत कानून फभोशजभ ऩमुायउन ुऩने यीत नऩमुायई कायोफाय गयेको र्ा याख्न ुऩने रेखा 
नयाखेको तथा अतनमतभत र्ा फेभनातसर् तरयकारे आतथयक कायोफाय गयेको बनी रेखाऩयीऺण गदाय 
औॊल्माइएको र्ा ठहमायइएको कायोफाय सम्झन ुऩदछय । 

 (थ) “भातहत कामायरम” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरका भातहत यहेका र्डा कामायरम र्ा वर्बाग र्ा भहािाखा र्ा 
तफषमगत िाखा/उऩिाखा र्ा कामायरम र्ा एकाइहरु सम्झन ुऩदछय । 

 (द) “रेखा” बन्नारे कायोफाय बएको व्महोया देशखने गयी प्रचतरत कानून फभोशजभ याशखने अतबरेख, खाता, 
वकताफ आदद य सो कायोफायराई प्रभाशणत गने अन्म कागजात य प्रततरे्दनका साथै वर्द्यतुीम प्रवर्तधफाट 
याशखएको अतबरेख य आतथयक वर्र्यण सभेतराईय सम्झन ुऩदछय । 

 (ध) “रेखा उत्तयदामी अतधकृत” बन्नारे आफ्नो य भातहत कामायरमको आतथयक प्रिासन सॊचारन गने, र्ावषयक 
फजेट तमाय गने य सो फजेट तनकासा प्राप्त गयी खचय गने अतधकाय समु्ऩन,े फजेट तथा कामयक्रभ अनसुाय 
हनुे आतथयक कायोर्ायको रेखा याख्ने य याख्न रगाउने, रेखा वर्र्यण तमाय गने गयाउने, वर्तनमोजन, 
याजस्र्, धयौटी, शजन्सी  य अन्म जनुसकैु कायोर्ायको आन्तरयक तथा अशन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउन,े 
फेरुज ु तनमतभत गने गयाउने, असरु उऩय गने गयाउने र्ा तभन्हा गने गयाउने कतयव्म बएको ततनाउ 
गाउॉऩातरकाको प्रभखु प्रिासवकम अतधकृतराईय सम्झन ुऩदछय। 

(न) “रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक तनमन्त्रण सतभतत” बन्नारे आतथयक कामयवर्तध तनमतभत तथा व्मर्शस्थत गनय 
फनेको ऐन फभोशजभको रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक तनमन्त्रण सतभतत सम्झन ुऩदयछ ।  

 (ऩ) “वर्तनमोजन” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरका सबाद्वाया वर्तबन्न कामयका रातग वर्तबन्न िीषयकभा खचय गनय 
वर्तनमोजन बएको यकभ सम्झन ुऩदछय ।   

 (प) “वर्त्तीम वर्र्यण” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्र्ीकृत गयेको भाऩदण्ड फभोशजभ कुन ैतनशित अर्तधभा बएको 
आतथयक कायोर्ायको सभविगत शस्थतत दिायउने उद्देश्मरे िीषयक सभेत खुल्न ेगयी तमाय गरयएको वर्र्यण 
सम्झन ुऩदछय य सो िव्दरे कायोर्ायको शस्थतत दिायउने गयी उऩ-िीषयकका आधायभा र्नाइएको फजेट 
अनभुान, तनकासा, खचय, आम्दानी, दाशखरा य फाॉकी यकभ सभेत खुराइएको प्रातप्त य बकु्तानी वर्र्यण य 
सोसॉग सम्र्शन्धत रेखा, वटप्ऩणी य खुरासा सभेतराई जनाउॉछ । 

 (फ) “स्थानीम सशञ्चत कोष” बन्नारे, स्थानीम सयकाय सन्चारन ऐन २०७४ को दपा ६९ फभोशजभ ततनाउ 
गाउॉऩातरकाको सशञ्चत कोष सम्झन ुऩदछय । 

 (ब) “सबा” बन्नारे ततनाउ गाॉउ सबा सम्झन ुऩदछय । 
 (भ) “सॊऩयीऺण” बन्नारे आन्तरयक र्ा अशन्तभ रेखाऩयीऺण प्रततरे्दनभा औॊल्माइएको फेरुजकुो सम्फन्धभा ऩेि 

हनु आएका स्ऩिीकयण र्ा प्रततवक्रमा साथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा गरयने पस्मौट 
सम्र्न्धी कामयराई सम्झन ु ऩदछय य सो िब्दरे सबाफाट गदठत रेखा सतभततफाट प्राप्त सझुार् र्ा 
तनदेिनका आधायभा गरयने ऩयीऺण र्ा अनगुभन कामय सभेतराई जनाउॉछ । 

(म) “कामयऩातरका” बन्नारे ततनाउ गाउॉ कामयऩातरका सम्झन ुऩदछय । 
(य) “सार्यजतनक जर्ापदेहीको ऩद” बन्नारे ऩारयश्रतभक ठेवकएको र्ा नठेवकएको जे बए ताऩतन कुनै रूऩभा 

तनमकु्त हनु े र्ा तनर्ायशचत हनुे र्ा भनोनमन हनुे कानूनी भान्मता प्राप्त सार्यजतनक काभ, कतयव्म य 
अतधकाय बएको ऩद सम्झन ुऩदछय । 

(र) “तफषमगत िाखा” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरका अन्तगयत यहेको वर्बाग, भहािाखा, तफषमगत िाखा, 
कामायरम र्ा एकाइराई सम्झन ुऩदछय ।  
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ऩरयच्छेद २ 

आन्तरयक तनमन्त्रण तथा रेखाऩयीऺण 
३. आन्तरयक तनमन्त्रण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) कामायरमफाट सम्ऩादन गरयने कामय, प्रदान गरयन ेसेर्ा तथा स्र्ीकृत 
कामयक्रभ फभोशजभको वक्रमाकराऩ तभतव्ममीता, कामयदऺता, प्रबार्कायीता य जोशखभयवहत ढॊगफाट सम्ऩादन गनय, 
वर्त्तीम प्रततरे्दन प्रणारीराई वर्श्वसनीम फनाउन तथा प्रचतरत कानून फभोशजभ कामयसम्ऩादन गनय, काभको प्रकृतत 
अनसुायको आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारी तमाय गयी रागू गनुय ऩनेछ ।  

(२) उऩतनमभ (१) फभोशजभको आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारी तमाय गदाय कामायरमको काभको प्रकृतत अनसुाय 
तनमन्त्रणको र्ातार्यण, सम्बावर्त जोशखभ, तनमन्त्रणको उऩाम, सूचना य सञ्चाय, अनगुभन गने तनकाम य 
वर्तध रगामतका वर्षम सभेट्न ुऩनेछ ।  

(३) आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारीको अनगुभन गनय शजम्भेर्ाय अतधकृत तोकी अनगुभन गने य सोको प्रततरे्दन 
ददने व्मर्स्था तभराउन ुऩनेछ ।  

(४) उऩतनमभ (३) फभोशजभको प्राप्त प्रततरे्दन रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक तनमन्त्रण सतभततभा ऩेि गनय 
रगाउन ुऩनेछ ।  

 
४. रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक तनमन्त्रण सतभततको फैठक सम्फन्धी कामयवर्तध: (१) रेखाऩयीऺण   तथा आन्तरयक 

तनमन्त्रण सतभततको फैठक आर्श्मकता अनसुाय फस्न सक्नेछ ।  
(२) उऩतनमभ (१) फभोशजभको रै्ठकभा रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक तनमन्त्रण सतभततरे कामायरमफाट 

आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारीको ऩरयऩारना बए नबएको सम्फन्धभा भूल्माॊकन गनुय ऩनेछ । त्मसयी भूल्माॊकन 
गदाय कुन ैवर्षम सधुाय गनुय ऩने देशखएभा सो वर्षम खुराई अवर्रम्फ सधुाय गनय तनदेिन ददन ुऩनेछ ।  

 
५.  आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) गाउॉऩातरकारे कानून फभोशजभ आफ्नो आम य व्ममको 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउन ुऩदयछ ।  
(२) वर्तनमोजन, याजश्व, धयौटी, आम्दानी तथा खचय र्ा सम्ऩतत तथा दावमत्र् य प्रचतरत कानून फभोशजभ खडा 

बएको कामायरम सञ्चारन र्ा अन्म सार्यजतनक कोषको रेखाऩयीऺण आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रातग 
खवटएको आन्तरयक रेखाऩयीऺकराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩतनमभ (२) फभोशजभको रेखाऩयीऺणफाट आन्तरयक रेखाऩयीऺणरे औल्माएका कैवपमत सम्फशन्धत 
अतधकायीरे अशन्तभ रेखाऩयीऺण हनुबुन्दा अगारै् सम्ऩयीऺण गयाउन ुऩनेछ।  

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺणको एक प्रतत अशन्तभ रेखाऩयीऺणका रातग खवटने डोय र्ा भहारेखाऩयीऺकरे 
तोकेको व्मशक्त र्ा तनकामराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ ।  
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ऩरयच्छेद ३ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺक सम्फन्धी व्मर्स्था 
 

६. आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न:े (१) गाउॉऩातरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण िाखा प्रभखुराई सम्फशन्धत 
स्थानीम तहको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनय आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न ुऩनेछ ।  

(२) उऩतनमभ (१) फभोशजभको आन्तरयक रेखा ऩयीऺकको ऩद रयक्त बएभा गाउॉऩातरकारे आन्तरयक 
रेखाऩयीऺणको रातग भहारेखा तनमन्त्रक कामायरम भापय त सम्फशन्धत कोष तथा रेखा तनमन्त्रक 
कामायरमराई अनयुोध गनय सक्नेछ ।  

(३) अन्तय-सयकायी अशख्तमायी अन्तगयत बएको तनकासा खचयको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फशन्धत अशख्तमायी 
ददने तनकामको आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे गनेछ ।  

 
 

ऩरयच्छेद ४ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको वर्षम 
 

७. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको वर्षम: (१) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय सार्यजतनक स्रोतको प्रातप्त य उऩमोगको 
सम्फन्धभा देहामका वर्षमहरूको सतुनशित गयी रेखाऩयीऺण गनुय ऩदयछ ।  

(क) आतथयक वर्र्यण तोवकएको ढाॉचाभा तमाय बई कायोफायको मथाथय शस्थतत शचत्रण बएको, वर्तनमोजन ऐन 
फभोशजभ स्र्ीकृत सीभातबत्र यही सोही ऐन फभोशजभ तनददयि प्रमोजनभा खचय गयेको,  

(ख) याजस्र् रगामत सभस्त आम्दानी, धयौटी, असरुी य दाशखरा गयेको,  
(ग) सयकायी सम्ऩशत्तको अतबरेख, उऩमोग य सॊयऺणको ऩमायप्त व्मर्स्था गयेको, 
(घ) आन्तरयक तनमन्त्रण व्मर्स्था प्रबार्कायी यहेको,  
(ङ) आतथयक कायोफाय गदाय ऐन काननुको ऩरयऩारना गयेको एर्ॊ ऩषु्ट्याई गने मथेि प्रभाण  
याखेको,  
(च) फजेट तथा कामयक्रभ अनसुाय तनधायरयत सभमतबत्र प्रगतत हातसर गयेको । 
(छ) खरयद कामय गदाय खरयद कानूनको ऩरयऩारना बएको ।  
(ज) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाय आतथयक कामयवर्तधको ऩारना गयेको ।  

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे रेखाऩयीऺण गदाय देहामको कुयाको जाॉच गनुयऩनेछ ।  
(क) कामायरमभा हनु े वर्तनमोजन, याजश्व, धयौटी, सम्ऩतत तथा अन्म सयकायी कोषको आम्दानी तथा खचय य 

त्मसको रेखाङ्कन प्रचतरत कानूनद्वाया तनधायरयत प्रवक्रमा अनरुूऩ बए नबएको, 
(ख) कामायरमको रातग आर्श्मक भारसाभान, तनभायण कामय तथा ऩयाभिय सेर्ा खरयद गदाय खरयद कानूनको 

ऩारना बए नबएको, 
(ग) कामायरमको वर्त्तीम साधनको उऩमोग, तभतव्ममी तरयकारे दऺताऩूर्यक, प्रबार्कायी रूऩभा बए र्ा 

नबएको, 
(घ) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाय आतथयक कामयवर्तधको ऩारना बए नबएको, 
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(ङ) तोवकएको सभमभा ऩेस्की पस्मौट बए नबएको य पस्मौट हनु फाॉकी यहे नयहेको, 
(च) कामायरमको स्र्ीकृत र्ावषयक कामयक्रभ अनरुूऩ रक्ष्म प्रातप्त गये र्ा नगयेको, 
(छ) कामायरमको वर्त्तीम प्रततरे्दनरे आतथयक कायोर्ायको सही य मथाथय शचत्रण प्रस्ततु गये र्ा नगयेको, 
(ज) आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारी ऩमायप्त यहे र्ा नयहेको, 
(झ) प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतरे प्रत्मेक भवहना याजस्र् उठ्न छुट बए र्ा नबएको य याजस्र् रेखा तथा 

दाशखराको तनयीऺण गयी याजस्र् वहनातभना बए र्ा नबएको य याजस्र् तथा हसर्री याजस्र्को रेखा यहे 
र्ा नयहेको तनयीऺण गयी सोको अतबरेख अध्मार्तधक गनय रगाएको र्ा नरगाएको, 

(३) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे सम्फशन्धत गाउॉऩातरकाको आतथयक कामयवर्तध तनमतभत तथा व्मर्शस्थत गनय फनेको 
ऐन य तनमभार्री फभोशजभ वर्चाय गनुय ऩने वर्षमहरूको रूज ु सूची (चेकतरि) अनसूुची – १ फभोशजभ 
तमाय गयी सोको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुय ऩनेछ ।  
(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न गयी रेखाऩयीऺण वटऩोट, चेकतरि य अन्म वर्र्यणको 

आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रततरे्दन तमाय गयी ऩेि गनुय ऩनेछ ।  
(५) कामायरमरे उऩतनमभ (४) फभोशजभ प्राप्त प्रततरे्दनभा उशल्रशखत सझुार् कामायन्र्मन गये र्ा नगयेको 

य कुन ैफेरूज ुकामभ बएकोभा त्मस्तो फेरूज ुसभमभै पस्मौट गये र्ा नगयेको सम्फन्धभा अनगुभन गनुय ऩनेछ ।  
 
 

ऩरयच्छेद ५ 

फेरूज ुपस्मौट तथा वर्र्यण अध्मार्तधक गने 
 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देशखएको कैवपमत तथा फेरूज ु पस्मौट गने: (१) कामायरमरे आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण प्रततरे्दनभा औॊल्माईएका कैवपमत सम्फन्धभा तै्रभातसक प्रततरे्दनको हकभा अको तै्रभातसक अर्तध 
तबत्र तथा र्ावषयक प्रततरे्दनको हकभा अशन्तभ रेखाऩयीऺण हनु ुअगारै् आर्श्मक प्रभाण सॊरग्न गयी तनमतभत गनुय 
ऩने बए तनमतभत गयाई फेरूज ुपस्मौट गनुय गयाउन ुऩनेछ ।  

(२) प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतरे आपैरे तनमतभत गनय नसक्न े फेरूजरुाई तनमतभत गनयको रातग 
आर्श्मक वर्र्यण सवहत अशख्तमायी प्राप्त अतधकायी र्ा तनकामसभऺ ऩेि गनुय ऩनेछ ।  

(३) उऩतनमभ (३) फभोशजभ प्रभाण कागजात प्राप्त बएऩतछ अशख्तमायी प्राप्त अतधकायी र्ा तनकामरे त्मस्तो 
फेरूज ुतनमतभत गनुय ऩने देशखएभा तनमतभत गरयददन ुऩनेछ । 

(४) कामायरमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देशखएको फेरूजकुो व्महोया, कामभ बएको फेरूज ुय पस्मौट 
हनु फाॉवक यहेको फेरूजकुो वर्र्यण अशन्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेि गनुय ऩनेछ ।  

(५) कामायरमरे अशन्तभ रेखाऩयीऺण बई प्रततरे्दन प्राप्त बएको ऩन्र ददन तबत्र आन्तरयक रेखाऩयीऺण य 
अशन्तभ रेखाऩयीऺण गदाय देशखएको फेरूजकुो तरुनात्भक वर्र्यण अध्मार्तधक गयी अनसूुची – २ फभोशजभको 
ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ । 

 
९. फेरूज ुरगत याख्न:े (१) रेखाऩयीऺण प्रततरे्दनभा औल्माईएको फेरूजकुो रगत अनसूुची -३ फभोशजभको ढाॉचाभा 
याख्न ुऩनेछ ।  

(२) उऩतनमभ (१) फभोशजभ रगत याखेऩतछ आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रगत कामभ हनुेछैन । 
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ऩरयच्छेद ६ 
वर्वर्ध  

 
१०. रेखाऩयीऺण सहजीकयण सतभतत:  (१) गाउॉऩातरकाफाट सम्ऩादन गरयने कामयहरुभा आन्तरयक तनमन्त्रण 
प्रणारी अर्रम्र्न गयी प्रबार्कायी, दऺताऩूणय एर्ॊ तभतव्ममी रुऩभा कामय सम्ऩादन गनय, वर्त्तीम प्रततरे्दनहरुराई 
सभमभै तमाय गनय तथा वर्श्वसनीम फनाउन,फेरुज ुपस्मौट गनय गयाउन गाउॉ कामयऩातरकारे आपूभध्मेफाट तोकेको 
सदस्मको अध्मऺताभा, गाउॉऩातरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनय तोवकएको अतधकृत, प्रभखु प्रिासकीम 
अतधकृतरे तोकेको गाउॉऩातरकाको अतधकृत य प्रावर्तधक अतधकृतसभेत यहेको एक रेखाऩयीऺण सहजीकयण 
सतभतत गठन गयी सहजीकयण सम्फन्धी कामय गयाउन सक्नेछ ।  

 (२) स्थानीम गाउॉऩातरकाको सशञ्चत कोषको आन्तरयक रेखाऩरयऺण सम्फन्धी कामयवर्तध – २०७८ 
कामायन्र्मनराई सयर फनाउन गाउॉकामयऩातरकारे आर्श्मक श्रोत/हाते ऩशुस्तका/कामयसञ्चारन वर्तध फनाई रागू गनय 
सक्नेछ ।  
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अनसूुची -१ 
तनमभ (७) को उऩतनमभ (३) सॊग सम्फशन्धत 

…………गाउॉ/नगयऩातरका 
कामायरम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय सॊबावर्त जोशखभभा आधारयत यहेय रेखाऩयीऺण गनय तनम्नानसुाय आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण जाॉचसूची (Internal audit checklist) अनसुयण गनुय ऩदयछ । 
तस.नॊ. ऩयीऺण गनुयऩने वर्षम छ छैन रे्रूजकुो वकतसभ 

सैद्दाशन्तक असरुउऩय अतनमतभत 
१.  प्रचतरत कानूनी व्मर्स्था      
२. व्मर्स्थाऩकीम अभ्मासको प्रबार्कायीता 

स्र्ीकृत दयर्न्दी 
ऩदऩूततय्  रयक्त् 

 
सूचना प्रवर्तधको प्रमोग बएको 

 
 
 
 
 
 
 
 

    

३. तभतव्मवमता, सेर्ा प्रर्ाह य खरयदभा 
ऩायदशियता 

     

४. कामयदऺता      
५. प्रबार्कायीता कामयको ददगोऩना      
६. आन्तरयक तनमन्त्रण प्रणारीको सभग्र 

भलु्माङ्कन 
     

७. शे्रस्ता तथा प्रततरे्दन तपय को ऩयीऺण 
▪ शे्रस्ता /कागजात यीतऩूर्यक तमाय 

गयी स्र्ीकृत गयाइ "बकु्तानी बमो" 
बन्ने छाऩ 

▪ शे्रस्ताभा अॊकगणीततम िदु्दता 
कामभ गनय रूज ुय तबडान गयी 
एवकन गरयएको 

▪ खचयको पाॉटर्ायी रगामत वर्तबन्न 
प्रततरे्दनहरू तोवकएको सभमभा 
तमाय गयी ऩेि गयेको  

▪ गोश्वाया बौचय रगामतका कागजात 
य अतबरेख अतधकाय प्राप्त 
अतधकायीफाट प्रभाशणत गयेको  

▪ भवहनाको अन्तभा फैंक नगदी 
वकतार्को सन्तरुन ऩयीऺण गयेको 
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▪ फैंक वहसार् वर्र्यण तबडेको 
▪ कोरेतनकाको तनकासा य खचय फैंक 

नगदी वकतार्को कायोर्ायसॊग 
तबडेको  

▪ फजेट खचय उऩ-शिषयकभा 
वर्तनमोशजत यकभको सीभा तबत्र 
यही खचय बएको 

▪ बकु्तानी ददन फाॉकीको कच्चार्ायी 
कोरेतनका फाट प्रभाशणत गयाएको 

▪ वर्गतको बकु्तानी गदाय स्र्ीकृत 
कामयक्रभभा सभारे्ि गयेको 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

८. वर्तनमोजन तपय को ऩयीऺणको जाॉच सूची 
तरर् बत्ता 

▪ तनजाभती वकतार्खाना/कोरेतनका 
तथा अन्म सम्फशन्धत तनकामफाट 
तरर्ी प्रततरे्दन ऩायीत बएको  

▪ हाशजयी अतबरेख सॊरग्न बएको  
▪ गमर गयेको ददनको तरर् किा 

गयेको 
▪ अन्म कामायरमफाट काजभा आएको 

कभयचायीराई सोधबनाय ददने गयी 
बकु्तानी गरयएको तरफ सोधबनाय 
प्राप्त गयेको  

▪ तनमभरे तोकेको बन्दा फढी अर्तध 
काजभा याखेको 

▪ अतग्रभ ऩारयश्रभीक कय किी गयी 
याजश्व दाशखरा बएको 

ऩेश्की 
▪ ऩेश्की ददॊदा आर्श्मकता बन्दा 

फढी नहनेु गयी ददएको  
▪ ऩेश्की पर्छ्यौटको रागी म्माद 

तबत्र शे्रस्ता दताय बएको 
▪ म्माद तबत्र ऩेशश्क पर्छ्यौट 

नगयेकोभा व्माज असूरी य अन्म 
कायर्ाही बएको 

▪ ऩेशश्क तरने व्मशक्त र्ा सॊस्थाको 
वर्र्यणको अतबरेख याखेको  

▪ म्माद नाघेको य म्माद ननाघेको 
ऩेशश्कको छुिा छुिै वर्र्यण याखेको 

▪ पभय कम्ऩनी र्ा सॊस्थाराई ऩेशस्क 
ददॊदा फैंक ग्मायेण्टी तरएको  
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▪ फीर बकु्तानी गदाय सम्झौता 
फभोशजभ कटाउन ुऩने ऩेश्की यकभ 
किा गयेको 

▪ आतथयक फषयको अन्तभा पर्छ्यौट 
हनु नसकेको ऩेशश्क यकभ अको 
आतथयक फषयभा शजम्भेर्ायी सायेको 

▪ प्रततत ऩत्र अतबरेख याखेको 
शजन्सी 

▪ प्रत्मेक आतथयक फषयभा शजन्सी 
तनरयऺण गने गयेको 

▪ प्रमोगभा नआउने शजन्सी साभानको 
तरराभ / तफक्री गयेको 

▪ भभयत सॊबाय हनु सक्ने साभान 
तरराभ /तफवक्र गयेको 

▪ अतधग्रहण र्ा खरयद गयेको जग्गा / 
बर्नको धनीऩूजाय कामायरमको 
नाभभा प्राप्त गयेको 

▪ भेशिनयी साभानको भभयत सॊबायको 
अतबरेख याखेको 

▪ हेबीईशक्र्प्भेन्ट बाडाभा तरने ददने 
गयेकोभा तनमभानसुाय अतबरेख 
याखेको 

कय सम्फशन्ध 
▪ तनमभ अनसुाय किी गनुय ऩने 

अग्रीभ आमकय किी गयी 
सम्फशन्धत कोषभा दाशखरा गयेको 

▪ भारसाभानको खरयद गदाय  प्मान य 
भूल्मअतबफदृ्दी कयभा दताय बएको 
तफके्रता फाट खरयद गयेको 

▪ भूल्मअतबफदृ्दी कय सभारे्ि बएको 
फीर बकु्तानी गदाय सम्फशन्धत 
याजश्व कामायरमराई जानकायी 
ददएको 

▪ खरयद गयेको फीरको प्मान /भ्माट 
नम्फय आन्तरयक याजश्व 
कामायरमको रे्बसाइटभा तबडान 
गयेको 

तातरभ, सेतभनाय तथा फैठक बत्ता 
▪ तातरभ,सेतभनाय फैठक बत्ता तथा 

अन्म खचयहरू स्र्ीकृत नम्सय 
फभोशजभ बएको  
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▪ तातरभ, सेतभनाय य फैठकको खचय 
तोवकएको नम्सय अनसुाय फाॉडपाॉट 
गयी स्र्ीकृत गयेको 

▪ र्ोरऩत्र भूल्माॊन सतभतत फाहेक 
एउटै तनकाम अन्तगयतका 
कभयचायीहरू भात्र फसी रै्ठक बत्ता 
तरएको 

▪ रै्ठक बत्ता बकु्तानी गदाय कामायरम 
सभम अशघ र्ा ऩतछ फसेको 
फस्तगुत प्रभाण  

▪ फैठक बत्ता कानून फभोशजभको 
सतभततफाट गदठत उऩसतभततराई 
भात्र बकु्तानी गयेको 

▪ फैठकभा आभशन्त्रत र्ा तफिेषऻ 
ततन जना बन्दा फवढ याशखएको  

खरयद सम्फशन्ध 
▪ सार्यजतनक खरयदभा रू दि राख 

बन्दा भातथको खरयद गदाय र्ावषयक 
खरयद मोजना तमाय गयेको 

▪ दि कयोड बन्दा भातथ र्ा 
फहरु्वषयमा मोजनाको खरयद गदाय 
गरुू खरयद मोजना तमाय गयेको 

▪ एकै ऩटक खरयद गनय सवकनेभा 
फोरऩत्र छल्ने उदेश्मरे ऩउटै 
काभराई टुक्रा ट्क्रा गयाई खरयद 
गयेको  

▪ सार्यजतनक खरयद (तनभायण, 
भारसाभान य सेर्ा) को रागत 
अनभुान तमाय गदाय प्रचतरत 
स्र्ीकृत दय येट फभोशजभ गयेको 

▪ भारसाभान खरयद गदाय 
आर्श्मकता बन्दा फढी ऩरयभाणभा 
खरयद गयेको 

▪ फोरऩत्र र्ा शिरफन्दी दयबाउऩत्र 
फभोशजभका सफै भारसाभान, 
तनभायण साभाग्री य सेर्ा आऩूततय 
गयेको  

▪ भारसाभान र्ा सेर्ा खरयद गदाय 
एक ऩटकभा र्ा एक आतथयक 
फषयभा एउटै व्मशक्त र्ा पभयफाट 
ऩाॉचराख बन्दा फढीको खरयद 
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गयेको 
▪ सयकायी काभको रातग घय, जग्गा, 

गोदाभ बाडा र्ा र्हारभा तरई 
बकु्तानी ददइएकोभा येण्ट कतभवटरे 
तनणयम गयेको  

▪ तनभायण कामयको ड्रइङ्, तडजाइन 
तथा स्ऩेतसवपकेिन, नम्सय य दय 
वर्श्लेषण सार्यजतनक खरयद 
तनमभार्री फभोशजभ स्र्ीकृत 
बएको 

▪ रागत अनभुान तमाय गदाय य सो 
फभोशजभको कामय गदाय तरड 
तरएकोभा सो र्ास्तवर्कताभा 
आधारयत  

▪ उऩबोक्ता सतभतत फाट तनभायण कामय 
गयाउन प्राथतभकता ददन ुऩनेभा सो 
अनसुाय गयेको 

▪ ऩूर्य मोग्मता तनधाययण प्रकृमाफाट 
तनभायण कामय गयाएको बए खरयद 
काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ प्रावर्तधक /ऩयाभिय सेर्ा तरएकोभा 
खरयद काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ ऩयाभिय सेर्ाको रागत अनभुानको 
दययेट र्ास्तवर्क फजाय भूल्म बन्दा 
धेयै फढी हनेु गयी कामभ गयेको 

▪ प्रावर्तधक /ऩयाभिय सेर्ा तरएकोभा 
सो काभ कामायरमको जनिशक्तफाटै 
हनु सक्ने अर्स्था 

▪ तनभायण कामयको रागत अनभुान, 
ड्रइङ,तडजाइन तथा फोरऩत्र 
सम्फशन्धत कागजातहरू अतधकाय 
प्राप्त अतधकायीफाट स्र्ीकृत बएको  

▪ फोरऩत्रको सूचना सार्यजतनक 
खरयद कानूनको प्रार्धान अनसुाय 
बएको 

▪ फोरऩत्रको सूचना फभोशजभ तफवक्र 
य दाशखरा बएका र्ोरऩत्रहरू छुिै 
वकतार्भा दताय गयी अतधकाय प्राप्त 
अतधकायीफाट प्रभाशणत गयेको  

▪ फोरऩत्र भूल्माङ्कन सतभततफाट 
प्रावर्तधक य आतथयक प्रस्तार् 
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भूल्माङ्न गयेको 
▪ बेरयएसन आदेि ददएको बए खरयद 

कानून फभोशजभ गयेको 
▪ तनभायण कामय सम्ऩन्न बएऩतछ 

कामयस्र्ीकाय /कामय सम्ऩन्न 
प्रततरे्दन तमाय गयेको 

▪ कशन्टन्जेन्सी खचयको खाता याखी, 
तनभायण कामयसॊग सम्फशन्धत सीभा 
तबत्र यही खचय गयेको  

▪ कम्प्मटुयाइज्ड नाऩी वकताफ तमाय 
गरयएकोभा प्रत्मेक ऩानाभा ऩेज 
नॊ.याखी फाइशण्डङ गयी नाऩी 
वकताफ तनमन्त्रण अतबरेख 
अध्मार्तधक याखेको 

▪ तनभायण व्मर्िामी/आऩूततयकतायरे 
भूल्म अतबफदृ्दी कय फीजक नॊ. 
हातरे रेखेको र्ा सच्माई जायी 
गयेको 

▪ डोय हाशजयी तनमन्त्रण वकताफ 
तनमभानसुाय अध्मार्तधक याखेको 

सितय य अन्म अनदुान 
▪ अनदुान खचय गदाय र्ावषयक 

कामयक्रभभा रऺ य उऩरशव्ध 
तनधाययण गयेय भात्र गरयएको  

▪ अनदुान खचय गदाय खरयद काननु 
फभोशजभ आर्श्मक प्रकृमा ऩयुा 
गयेको 

▪ सितय, सभऩयुक य वर्िेष अनदुान 
सहामताको यकभ आ.र्.को अन्त्म 
सम्भभा खचय नबइ फाॉकी यकभ 
विज गयेको  

९. याजश्व/आम्दानी तपय को ऩयीऺणको जाॉच 
सूची 

▪ तनधायरयत रऺ फभोशजभको सफै 
याजश्व यकभ उठेको  

▪ फाॉकी याजश्व बए सो को रगत 
याखेको 

▪ असरु बएको सफै यकभ  दाशखरा 
गयेको 

▪ याजश्व आम्दानी प्राप्त गनय प्रमोग 
गरयएका यतसदहरू अऩचरन हनु 
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नऩाउने गयी यतसद तनमन्त्रण 
खाताको व्मर्स्था गयेको 

▪ नगद फाहेक फैंक बौचयफाट प्राप्त 
याजश्व आम्दानीको यतसद ददने 
गयेको 

▪ आम्दानी यतसदभा तसरतसरेर्ाय 
रूऩभा यतसद नम्फय छावऩएको  

▪ नगद प्राप्त यकभ सोवह ददन र्ा 
बोतरऩल्ट फैंक दाशखरा गने गयेको  

▪ यतसद िॊकास्ऩद वकतसभरे केयभेट 
गयी अॊक सच्माएको र्ा थऩघट 
गयेको 

▪ काट्न फाॉकी आम्दानी यतसद दठक 
सॊख्माभा भौजदुा यहेको 

▪ यद्द गरयएको यतसदका सफै प्रतत 
ठेरीभा नै भौजदुा यहेको 

▪ याजश्व कायोर्ायका रातग अतनर्ामय 
रूऩभा गोश्वाया बौचय तमाय गने 
गयेको 

▪ आम्दानीको प्रत्मेक फैंक बौचयभा 
"....तभततभा आम्दानी जनाइमो" बन्न े
छाऩ रगाएको 

▪ एक बन्दा फढी खाता हनेु 
कामायरमरे खातागत रूऩभा 
अतबरेख रेजय याखेको 

▪ कोषको अर्स्थाभा फैंक दाशखरा य 
नगद भौज्दातको जोड जम्भा 
तबडेको 

▪ कोषको भातसक प्रततरे्दनहरूको 
जम्भा य र्ावषयक वर्र्यणको अॊक 
तबडेको 

▪ गत फषयको नगद भौज्दात मस 
आ.फ.भा फैंक दाशखरा गयेको 

▪ याजश्व खाताको शे्रस्तारे देखाएको  
फैंक भौज्दात य फैंक स्टेटभेन्टरे 
देखाएको  खातागत यकभ तबडेको 

१०. धयौटी तपय को ऩयीऺण जाॉचसूची 
▪ धयौटी यकभ आम्दानी खचय 

रेखेकोभा तनमभऩूर्यकको प्रकृमा य 
ऩमायप्त आधाय प्रभाण सॊरग्न गयेको 

▪ सदय स्माहा गयेकोभा सो यकभ 
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याजश्वभा आम्दानी फाॉधेको 
▪ तनमभानसुाय म्माद ऩगेुको धयौटी 

वपताय र्ा सदय स्माहा गयी खाता 
फन्द गयेको 

▪ धयौटी वपताय गदाय तनददयि भभयत 
सॊबाय अफतध तफतेको य कय चकु्ता 
/सभामोजन ऩत्र तरएको  

▪ आ.र्. को अन्त्मभा नाभ नाभेसी 
सवहतको व्मशक्तगत धयौटीको 
वर्र्यण तमाय गरयको  

▪ व्मशक्तगत नाभनाभेसी अनसुायको 
धयौटी खाता यकभ य धयौटी 
फाॉकीभा देखाइएको भौज्दात यकभ 
तबडेको  

▪ धयौटी खातारे देखाएको फाॉकी 
यकभ य फैंक स्टेटभेन्ट अनसुायको 
फाॉकी तबडेको 

▪ सार्यजतनक तनभायण य खरयदको 
रातग व्मर्िामीफाट तरइएको फैंक 
ग्मायेण्टीको अतबरेख याखेको 

▪ तनभायण व्मर्िामी/आऩूततयकतायको 
व्मशक्तगत धयौटी खाता याखेको 
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अनसूुची -२ 

तनमभ (८) को उऩतनमभ (५) सॊग सम्फशन्धत 
फेरूजकुो तरुनात्भक वर्र्यणको ढाॉचा 

………… ऩातरका 
कामायरम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण य अशन्तभ रेखाऩयीऺणको फेरूजकुो तरुनात्भक वर्र्यण 
 

कामायरम सॊकेत न् 
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अनसूुची -३ 
तनमभ (९) को उऩतनमभ (१) सॊग सम्फशन्धत 

फेरूज ुरगतको ढाॉचा 
………… ऩातरका 

कामायरम कोड नॊ. …. 
रेखाऩयीऺण प्रततरे्दनभा औल्माइएको फेरूजकुो रगत 
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