
 

 

 

स्थानीम याजऩत्र 

ततनाउ गाउॉऩातरकाद्वाया प्रकाशित 

खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा १८, तभतत २०८० ऩौष १९ गते]  

 

बाग–२ 

ततनाउ गाउॉऩातरका 
गाउॉ कामयऩातरकाको कामायरम  

 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा १०२ को उऩदपा (३) फभोशजभ ततनाउ गाउॉऩातरका, 
गाउॉ कामयऩातरकारे फनाएको तर रेशखए फभोशजभको ऐन सर्यसाधायणको जानकायीको रातग प्रकािन 
गरयएको छ ।  
  

ततनाउ गाउॉऩातरकाको सूचना तथा अतबरेख केन्द्रको स्थाऩना तथा सञ्चारन सम्फन्द्धी कामयवर्तध, २०८० 

प्रस्तार्ना:  ततनाउ गाउॉऩातरकाको सूचना तथा अतबरेख प्रणारीराई व्मर्शस्थत र्नाई आतथयक, साभाशजक, 

साॉस्कृततक, जनसाॉशख्मक, प्रिासतनक तथा प्राकृततक स्रोतसॉग सम्फशन्द्धत तथ्माङ्कहरुको उत्ऩादन, सॊकरन, 

प्रिोधन, सॊयऺण य सम्प्रषेण तथा वर्तयण कामयराई व्मर्शस्थत गयी स्थानीम सेर्ा प्रर्ाहराई नवर्नतभ 
प्रवर्तधमकु्त र्नाई व्मर्शस्थत एर्ॊ ऩायदिी र्नाउन र्ाञ्छनीम बएकोरे प्रिासकीम  कामयवर्तध तनमतभत 
गने ऐन,२०७८ को दपा ४ रे ददएको अतधकाय प्रमोग गयी कामयऩातरकारे मो कामयवर्तध जायी गयेको छ । 

ऩरयच्छेद-१ 

प्रायशम्बक 
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१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब:(१)मस कामयवर्तधको नाभ “ततनाउ गाउॉऩातरकाको सूचना तथा अतबरेख 
केन्द्रको स्थाऩना तथा सञ्चारन सम्फन्द्धी कामयवर्तध, २०८०” यहेको छ ।  

(२) मो कामयवर्तध तरुुन्द्त प्रायम्ब हनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा् वर्षम र्ा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस कामयवर्तधभा:- 

(क) “अध्मऺ” बन्नारे ततनाउ गाउॉऩातरकाको अध्मऺ सम्झन ुऩदछय । 

(ख) "ऐन" बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ सम्झन ुऩदयछ । 

(ग) “प्रभूख प्रिासकीम अतधकृत” बन्नारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ दपा ८४ 
र्भोशजभको प्रभूख प्रिासकीम अतधकृत सम्झन ुऩछय । 

(घ) कामायरम” बन्नारे  ततनाउ गाउॉ कामयऩातरकाको कामायरम सम्झन ुऩछय । 

(ङ) "सूचना तथा अतबरेख केन्द्र" बन्नारे कामयवर्तध दपा ३ अनसुाय स्थाऩना बएको 
केन्द्रराई सशम्झन ुऩदयछ। 

  

ऩरयच्छेद-२ 

स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 

३. सूचना तथा अतबरेख केन्द्रको स्थाऩना: (१) कामयऩातरकारे गाउॉऩातरकासॉग सम्फशन्द्धत सूचना तथा 
तथ्माङ्कको व्मर्शस्थत अतबरेख तथा सॊग्रहको रातग यावष्डम सूचना तथा प्रवर्तध केन्द्ररे तोकेको 
भाऩदण्डको अतधनभा यही कामायरमभा एक "सूचना तथा अतबरेख केन्द्र" को स्थाऩना गनेछ । 

(२) उऩदपा(१) फभोशजभ स्थाऩना बएको केन्द्रभा कामयऩातरका अन्द्तगयतका 
वर्बाग/भहािाखा/िाखा/तनकाम एर्भ ् र्डा कामायरमफाट उत्ऩादन प्रिोधन तथा वर्तयण बएका 
सूचना, तथ्माङ्क तथा अतबरेख बण्डायणको व्मर्स्था गरयनेछ ।  

(३) उऩदपा(२)  अनसुाय बण्डायण हनुे अतबरेख तथा सूचनाहरुको बौततक एर्ॊ 
वर्द्यतुीम प्रतत तमाय गयी केन्द्रभा सयुशऺत याशखनेछ । 

(४) उऩदपा (१) फभोशजभ स्थाऩना हनुे केन्द्रभा आर्श्मक ऩने बौततक तथा भानर्ीम 
श्रोतको व्मर्स्था कामायरमरे छ।  
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४. सूचना तथा अतबरेख केन्द्रको सञ्चारन: (१) दपा ३ फभोशजभ स्थाऩना हनुे केन्द्रको भखु्म सबयय 
कामायरमभा यहने छ।  

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको सबययफाट कामयऩातरका, र्डा कामायरमहरु य अन्द्तयगतका 
प्रिासतनक ईकाइहरुभा सञ्जारीकयणका भाध्मभफाट श्रव्म-दृष्म नागरयक र्डाऩत्र, गनुासो व्मर्स्थाऩन 
सूचना प्रणारी, टोर फ्री नम्र्य, श्रव्म सूचना र्ोडय, टोकन प्रणारी, अन्द्म वर्तबन्न व्मर्स्थाऩन तथा सूचना 
प्रणारीहरु, गाउॉ ऩार्श्य शचत्र, तसतस क्माभेया, ईभेर, जनसॊख्म गणना तथ्माङ्क, ब-ूसूचना, अनराईन रै्ठक 
सफ्टरे्मयहरु य म्मासेशजङ सभेत एकीकृत रुऩभा सञ्चारन गरयनेछ ।  

(३) सूचना केन्द्र सार्यजतनक वर्दाका ददन र्ाहेक तनमतभत रुऩभा सञ्चारन हनुछे। 

(४) गाउॉ कामयऩातरकारे तनिलु्क उऩरब्ध गयाउन े बनी तोकेका सूचनाहरु केन्द्ररे 
तनिलु्क उऩरब्ध गयाउनेछ। 

(५) गाउॉ कामयऩातरकारे स्थानीम याजऩत्र रगामत तफक्री गने बनी तोकेका अन्द्म सूचना, 
तथ्माङ्क तथा अतबरेखहरु अनसूुची- ३ भा उशल्रशखत दयभा वर्क्री वर्तयण गनेछ । 

(६) उऩदपा (४) य (५) फभोशजभ तनिलु्क उऩरब्ध गयाउॉदा र्ा िलु्क तरएय उऩरब्ध 
गयाउॉदा त्मस्तो सूचना, तथ्माङ्क अतबरेख र्ा प्रकािनको भूर प्रतत सूचना केन्द्रभा सयुशऺत याख्न े
व्मर्स्था तभराउन ुऩनेछ। 

५. सफै सचुनाजन्द्म साभग्रीको अतबरेशखकयण गनुय ऩने् (१)मस कामयवर्तध फभोशजभ स्थाऩना हनुे सूचना 
तथा अतबरेख केन्द्रभा प्राप्त हनुे बौततक तथा वर्द्यतुीम सफै सूचना तथ्माङ्क तथा अतबरेखराई 
उऩरब्ध प्रतत सभेत उल्रेख गयी अनसूुची -१ फभोशजभ दताय गयी याख्न ुऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ प्राप्त बएका साभग्रीको खचयको अतबरेख सूचना अतधकायीरे 
अनसूुची- २ फभोशजभ याख्न ुऩनेछ। 

 (३) सूचना तथा अतबरेख केन्द्ररे स्थानीम याजऩत्र तथा अन्द्म तफक्री गनुय ऩने सूचना 
तथ्माङ्क तथा अतबरेखहरु अनसूुची- ३ भा उशल्रशखत दयभा तफक्री गनेछ। 
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ऩरयच्छेद -३ 

जनिशक्त सम्फन्द्धी व्मर्स्था 
६. सूचना अतधकायीको व्मर्स्था् (१) कामायरमरे केन्द्रभा यहेको सूचना प्रर्ाहगने प्रमोजनको रातग 

सूचना अतधकायीको व्मर्स्था गनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको सूचना अतधकायीराई सहमोग गनय कामायरमरे आर्श्मकता 
अनसुाय थऩ जनिशक्त खटाउन सक्नेछ।  

७. सचुना अतधकायीको काभ, कतयब्म य अतधकाय् (१) सूचना तथा अतबरेख केन्द्र सञ्चारन गने 
प्रमोजनका रातग सूचना अतधकायीको काभ, कतयब्म य अतधकाय देहाम फभोशजभ हनुेछ। 

(क) सफै वर्बाग/भहािाखा/िाखा/एकाइ/केन्द्र य र्डा कामायरमफाट प्रकाशित सूचना 
तथ्माङ्क तथा अतबरेखको सङ्करन गने, 

(ख) सर्यसाधायणको रातग उऩरब्ध गयाउन सवकने सूचना तथ्माङ्क तथा अतबरेखको 
वर्र्यण तमाय गयी सोही अनसुाय उऩरब्ध सूचना तथ्माङ्क य अतबरेखको व्मर्स्थाऩन 
गने, 

(ग) सूचना केन्द्रभा आर्श्मक ऩने टेतरपोन, इन्द्टयनेट, कम््मटुय, फ्माक्स जस्ता 
सञ्चायका साधनको तनमतभत व्मर्स्था गने, 

(घ) सूचनाभा नागरयकको ऩहुॉच सयर य सहज फनाउने। 

(ङ) गाउॉऩातरकासॉग सम्फशन्द्धत सूचना अद्यार्तधक गयी प्रकािन गने गयाउन.े 

(२) सचुना अतधकायीरे उऩदपा (१) अनसुायका सचुना प्रदान गदाय देहामका वर्षमसॉग सम्फशन्द्धत 
सूचना प्रत्मेक तीन भवहनाभा अद्यार्तधक गरय प्रकािन गनेछ। 
 

(क) कामायरमभा यहने कभयचायी सॊख्मा य कामय वर्र्यण, 

(ख) कामायरमफाट प्रदान गरयने सेर्ा, 
(ग) सेर्ा प्रदान गने भहािाखा/िाखा य शजम्भेर्ाय अतधकायी, 
(घ) सेर्ा प्राप्त गनय राग्ने दस्तयु य अर्तध, 

(ङ) गनुासो तथा उजयुी सनेु्न अतधकायी, 
(च) ऐन, तनमभ,  वर्तनमभ, कामयवर्तध भाऩदण्ड य तनदेशिकाको सूची, 
(छ) आम्दानी, खचय तथा आतथयक कायोफाय सम्फन्द्धी अद्यार्तधक वर्र्यण, 

(ज) कुनै कामयक्रभ र्ा आमोजना  सञ्चारन गयेको बए सोको वर्र्यण, 

(झ) नेऩार सयकायको स्र्ीकृततभा प्राप्त गयेको रै्देशिक सहामता, ऋण, अनदुान 
एर्ॊ प्रावर्तधक सहमोग सम्फन्द्धी वर्र्यण, 

(ञ) र्ावषयक कामयक्रभको प्रगतत वर्र्यण। 
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ऩरयच्छेद- ४ 

अतबरेख तथा सॊप्रषेण 

 

८. सूचना तथा अतबरेखहरु उऩरब्ध गयाउन ुऩने: (१)सूचनाको हक सम्फन्द्धी ऐन, २०६४ रे गो्म 
याख्न ुबनेका र्ाहेक गाउॉऩातरकाका सम्ऩूणय तनणयमहरु, बए गयेका अध्ममन अनसुन्द्धान प्रततरे्दनहरु, 

प्रकाशित स्थानीम याजऩत्रहरु, य रेखा ऩरयऺण प्रततरे्दनहरु तथा अन्द्म सम्ऩूणय अतबरेख तथा 
सूचनाहरु सम्फशन्द्धत िाखा/भहािाखा रे केन्द्रभा अतनर्ामय रुऩभा ऩठाउने ऩनेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ केन्द्रभा प्राप्त अतबरेख तथा सूचनाराइ सार्यजातनक गानुय ऩने 
य सार्यजतनक गनय नतभल्ने।नहनुे अतबरेख तथा सूचनाराइय छुट्टाछुटै्ट  अतबरेख ब्मर्स्थाऩन गयी 
केन्द्ररे सार्यजतनक गनुय ऩने सूचनाराइ तनमतभत रुऩभा प्रकािन तथा सार्यजतनवककयण गने ब्मर्स्था 
तभराउन ुऩनेछ। 

९. अतबरेख तथा सचुना उऩरब्ध गयाउन ेप्रकृमा:(१) गाउॉऩातरकासॉग सम्फशन्द्धत कुनै सूचना प्राप्त गनय 
चाहने व्मशक्तरे त्मस्तो सूचना प्राप्त गनुय ऩने कायण खुराई सम्फशन्द्धत सूचना अतधकायी सभऺ तनर्ेदन 
ददनऩुनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ तनरे्दन प्राप्त बएभा सूचना अतधकायीरे तत्कार उऩरब्ध 
गयाउन सवकने प्रकृततको सूचना बए तत्कार य तत्कार उऩरब्ध गयाउन नसवकने प्रकृततको सूचना 
बए तनरे्दन प्राप्त बएको तभततरे ऩन्द्र ददनतबत्र तनरे्दकराई सूचना उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(३)उऩदपा (२) फभोशजभ तत्कार सूचना उऩरब्ध गयाउन नसवकने बएभा सूचना 
अतधकायीरे सोको कायण सवहतको जानकायी तरुुन्द्त तनरे्दकराई गयाउन ुऩनेछ । 

(४) सूचना अतधकायीरे तनरे्दकद्वाया भाग बएको सूचना सम्बर् बएसम्भ भाग बएको 
स्र्रुऩभा नै उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(५) उऩदपा (४) भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩतन तनरे्दकरे भाग गयेको 
स्र्रुऩभा सूचना उऩरब्ध गयाउॉदा सूचनाको स्रोत तफग्रन,े बत्कने र्ा नष्ट हनु ेसम्बार्ना बएभा सूचना 
अतधकायीरे सोको कायण खोरी उऩमकु्त स्र्रुऩभा तनरे्दकराई सूचना उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ । 

(६) सूचना तथा अतबरेख केन्द्ररे तोवकएको दस्तयु फझुाएको नगदी यतसद र्ा 
कामायरमको नाभभा खोतरएको तोवकएको फैंक खाताभा यकभ जम्भा गयेको बौचयको आधायभा मस 
दपा फभोशजभ सूचना तथ्माङ्क तथा अतबरेख उऩरब्ध गयाउने छ।  
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१०. अतबरेख र्ा सूचना प्राप्त नबएभा गनुासो सनु्न े अतधकायी: (१) प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतरे 
कामायरमभा उऩरब्ध र्रयष्ठ कभयचायीराई गनुासो सनेु्न अतधकायी तोक्नेछ। 

(२) सम्फशन्द्धत ऩदभा यही गनुय ऩने काभका अततरयक्त गनुासो सनेु्न अतधकायीरे देहाम 
फभोशजभका कामय गनुयऩनेछ् 

(क)  प्राप्त गनुासोको फगीकयण गयी अतबरेख याख्न,े 

(ख) प्रभखु प्रिासकीम अतधकृत य गनुासोसॉग सम्फशन्द्धत ऩदातधकायी तथा 
कभयचायीसॉगको सभन्द्र्मभा ऩनय आएको गनुासोको प्रथभ सम्फोधन गने, 

(ग) अन्द्म तनकामको कामयऺ ेत्रतबत्रको गनुासो बएभा सम्फशन्द्धत तनकामभा ऩठाउने, 
(घ) भातथल्रो ऩदातधकायी सभऺ ऩेि गने गनुासोको वर्र्यण तमाय गने, 

(ङ) गनुासो सम्फोधनको रातग बएका तनणयमहरुको अतबरेख याख्न,े 

(च) गनुासोको सम्फन्द्धभा कामयऩातरका तथा प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतफाट बएको 
तनणयम कामायन्द्र्मन गनय सहमोग गने, 

(छ) ऩवहरे तनणयम बइसकेका वर्षमभा गनुासो ऩनय आएभा सोको जानकायी प्रभखु 
प्रिासकीम अतधकृतराई गयाउने, 

 

ऩरयच्छेद-५ 

अनगुभन, भूल्माॊकन तथा प्रततरे्दन 

 

११. सूचना तथ्माङ्क तथा अतबरेखको सयुऺा गनुयऩने् (१) सूचना अतधकायीरे सूचना केन्द्रभा प्राप्त सफै 
सूचना, तथ्माङ्क तथा अतबरेखको दताय गयी सयुशऺत याख्न ुऩनेछ। 

(२) सूचना अतधकायीरे उऩदपा (१) फभोशजभ प्राप्त सूचना, तथ्माङ्क तथा अतबरेखराई 
घाभ ऩानी भसुा कीया जस्ता नािक तत्र्फाट सयुशऺत याख्न ेव्मर्स्था तभराउन ुऩनेछ। 

१२. अनगुभन, भूल्माॊकन तथा प्रततरे्दन:(१) अध्मऺफाट तनमतभत रुऩभा सूचना तथा अतबरेख केन्द्रको 
अनगुभन गयी तनयन्द्तय सधुाय कामयमोजना अनसुाय केन्द्रको सॊचारन गरयनेछ।  

(२) केन्द्रको कामयसम्ऩादनराइय प्रबार्कायी फनाउने कतयव्म केन्द्र प्रभखु।सचुना 
अतधकायीको हनुेछ।  
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(३) सूचना तथा अतबरेखको व्मर्स्थाऩनराई प्रबार्कायी तथा चसु्त फनाउन आर्श्मक 
ऩूर्ायधाय उऩरब्त्र गयाउन एर्भ ् केन्द्दको प्रबार्कायीता अतबफवृि गनुय प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतको 
कतयव्म हनुेछ । 

(४) केन्द्रको कामयसम्ऩादनको र्ावषयक प्रततरे्दन कामयऩातरकाभा ऩेि गने भूख्म शजम्भेर्ायी 
प्रभखु प्रिासकीम अतधकृतको हनुेछ।  

      ऩरयच्छेद-६ 

वर्वर्ध 

 

१३. यावष्डम तथा प्रादेशिक सूचना तथा तथ्माङ्क याख्न ु ऩने् (१) कामायरमरे नेऩार सयकाय तथा प्रदेि 
सयकाय य अन्द्म स्थानीम तहहरुफाट प्रकािन बएका सूचना, तथ्माङ्क तथा अतबरेख सभेत सूचना 
केन्द्रभा याख्न ेव्मर्स्था तभराउने छ। 

(२) सूचना अतधकायीरे उऩदपा (१) फभोशजभ प्राप्त सूचना, तथ्माङ्क तथा अतबरेखराई 
सर्यसाधायणरे सभेत उऩमोग गनय सक्ने व्मर्स्था तभराउने छ। 

१४. इन्द्टयनटे सवुर्धा उऩरब्ध गयाउने्  कामायरमरे सूचना केन्द्रभा इन्द्टयनेटको सवुर्धा उऩरब्ध गयाउने 
छ। 

१५. सेर्ाग्राहीराई सतुफधा उऩरब्ध गयाउन ु ऩने् (१) कामायरमरे सूचना केन्द्रभा सेर्ा तरन आउन े
सेर्ाग्राहीराई ऩारो ऩशखयनेका रातग फस्ने सवुर्धा तभराउनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको सवुर्धा उऩरब्ध गयाउॉदा अऩाङ्गता बएका व्मशक्त जेष्ठ 
नागरयक गबयर्ती भवहरा तथा फारफातरकाराई प्राथतभकता ददन ुऩनेछ। 

१६. कामयवर्तधभा सॊिोधन्  मस कामयवर्तधभा सॊिोधन गनुयऩने बएभा सॊस्थागात तथा सिुासन सतभततको 
तसपारयसभा कामयऩातरकारे आर्श्मक सॊिोधन गनय सक्नेछ।  

१७. फाधा अडकाउ पुकाउने्   मस कामयवर्तधको कामायन्द्र्मनका क्रभभा कुनै फाधा अर्योध आएभा 
कामयऩातरकारे फाधा अड्काउ पुकाउन सक्नेछ । 
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अनसूुची १ 

दपा ५ को उऩदपा (१) सॉग सम्फशन्द्धत 

दताय वकताफ 

दताय नॊ तभतत सूचना 
तथ्माङ्क तथा 
अतबरेखको 
नाभ।वर्र्यण 

प्रकािन गने 
तनकाम।वर्बाग।भहािाखा।िाखा 

प्रतत सूचनाको प्रकृतत 
(गो्म।तनिलु्क।सिलु्क) 

      

      

 

अनसूुची २ 

दपा ५ को उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्द्धत 

 

सूचना तथा अतबरेख केन्द्रको खचय वकताफ 

तस नॊ सूचना तथ्माङ्क तथा 
अतबरेखको वर्र्यण 

दताय नॊ प्रकृतत फशुझतरनेको नाभ प्रतत यतसद नॊ 

       

       

 

 

 

 

 

 

 



खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा १८, तभतत २०८० ऩौष १९ गते]  

 

9 

 

अनसूुची ३ 

दपा ६ को उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्द्धत 

सूचना तथा अतबरेख केन्द्रफाट तफक्री हनुे साभग्रीको तफक्री दय 

 

तस नॊ वर्र्यण प्रतत एकाइ भूल्म कैवपमत 

१ स्थानीम याजऩत्र रु १०  

२ तनणयमको प्रतततरवऩ ५ ऩेज सम्भको 
तनिलु्क य त्मस बन्द्दा 
फढीको हकभा प्रतत 
ऩेजको रु २ 

 

३ चौभातसक तथा र्ावषयक प्रगतत 
वर्र्यण 

तनिलु्क  

४ र्ावषयक मोजना तथा फजेट रु १००  

५ आर्तधक मोजना रु २००  

६ भूल्म उल्रेख बएका साभग्रीहरु तोवकएको भूल्म  

७ कम््मटुयभा यहेको साभग्री प्रतत ऩेज रु २  

८ रे्र्साइटभा याशखएको साभग्रीको 
वर्द्यतुीम प्रतत वऩतडएप पम्मायट 

तनिलु्क  

    

 

प्रभाणीकयण तभतत : २०८०/०७/१९ 
आऻारे, 

रेख फहादयु फस्नेत 

प्रभखु प्रिासकीम अतधकृत 

ततनाउ गाउॉऩातरका  

  


