
 
 

 

स्थानीम याजऩत्र 

ङ्झतनाउ गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया प्रकाङ्ञित 

खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा ४ , ङ्झभङ्झत २0८० बाद्र ३१ गते]  

 

बाग–२ 

ङ्झतनाउ गाउॉऩाङ्झरका 
गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरम दोबान, ऩाल्ऩा  

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा १०२ को उऩदपा (३) फभोङ्ञजभ ङ्झतनाउ 
गाउॉऩाङ्झरका, गाउॉ कामयऩाङ्झरकारे फनाएको तर रेङ्ञखए फभोङ्ञजभको ऐन सर्यसाधायणको 
जानकायीको राङ्झग प्रकािन गङ्चयएको छ ।  
 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा १०२ को उऩदपा  (१) फभोङ्ञजभ 
ङ्झतनाउ गाउॉकामयऩाङ्झरकारे मो सहकायी सॊस्थाको ङ्झनमभन, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन 

ङ्झनदेङ्ञिका २०८० फनाएको । 

 

सहकायी सॊस्थाको ङ्झनमभन, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन ङ्झनदेङ्ञिका , २०80 

ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका  सहकायी  हेने  सहकायी िाखा अन्तगयतको कामयऺ ेत्र ङ्झबत्र यहेका सहकायी 
सॊस्थाहरुको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन,सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन गयी 
सहकायी सघ र्ा सॊस्थाहरुको ऺभता अङ्झबर्ङृ्जिगयी सङ्टिासन कामभ गनय र्ाञ्छनीम बएकोरे, 
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ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका सहकायी ऐन, 207५ को दपा 101 रे ङ्छदएको अङ्झधकाय प्रमोग गयी  
ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका रे मो ङ्झनदेङ्ञिका स्र्ीकृत गयी रागू गयेको छ। 
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ऩङ्चयच्छेद-1 

प्रायङ्ञभबक 

 

१.सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायभबM 

(१) मस कामयङ्जर्ङ्झधको नाभ"सहकायी सघ सॊस्था अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयङ्जर्ङ्झध, 
२०८०"यहेको छ। 

(२) मो कामयङ्जर्ङ्झध तङ्टरुन्त प्रायभब हङ्टनेछ। 

 

२.ऩङ्चयबाषा : 
ङ्जर्षम र्ा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस कामयङ्जर्ङ्झधभा :- 

(क) "अनङ्टगभन"  बङ्ङारे सहकायी सघ सॊस्थाको अनङ्टगभन कामय सभझनङ्ट ऩछय। 

(ख) "ऐन" बङ्ङारे ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका सहकायी ऐन, २०७५ सभझनङ्ट ऩछय। 

(ग) "ङ्झनकाम" बङ्ङारे ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका अन्तगयत सहकायी हेने िाखा राई सभझनङ्ट 
ऩछय। 

(घ) "ङ्झनमभन" बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ सहकायी सॊस्थारे ऐन, ङ्झनमभ, नीङ्झत, 
ङ्झनदेिन य ङ्जर्ङ्झनमभको ऩारना गनङ्टयऩने सभझनङ्ट ऩछय। 

(ङ "ङ्झनमभार्री" बङ्ङारे ङ्झतनाउ गाॉउऩारीकारे जायी गयने ,सहकायी ङ्झनमभार्री,  
सभझनङ्ट ऩछय। 

(च) "ङ्झनयीऺण" बङ्ङारे सहकायी सघ सॊस्थाको ङ्झनयीऺण कामय सभझनङ्ट ऩछय। 

(छ) "िाखा " बङ्ङारे सहकायी हेने  िाखाराइ सभझनङ्ट ऩछय। 

(ज) "भूल्माङ्कन" बङ्ङारे सहकायी सङ्घ सॊस्थाको ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन तथा 
सघन अनङ्टगभन गदाय प्राप्त नङ्झतजाका आधायभा गङ्चयने भाऩनराई सभझनङ्ट ऩछय। 

(झ) "ङ्जर्ङ्झनमभ" बङ्ङारे सहकायी  सॊस्थाको ङ्जर्ङ्झनमभ सभझनङ्ट ऩछय। 

(ञ) "सघन अनङ्टगभन"  बङ्ङारे सहकायी सघ सॊस्थाको ङ्जर्स्ततृ अनङ्टगभन गयी सघ 
सॊस्थाका सञ् चारक तथा कभयचायीहरुसॉग छरपर गयाई सघ सॊस्थाराई ङ्झनदेिन 
ङ्छदने कामय सभझनङ्ट ऩछय। 

(ट)  "सङ्झभङ्झत" बङ्ङारे सहकायी सॊस्थाको सञ् चारक सङ्झभङ्झत सभझनङ्ट ऩछय। 

(ठ)  "साधायण सबा" बङ्ङारे सहकायी सॊस्थाको साधायण सबा सभझनङ्ट ऩछय। 

(ड) "सङ्टऩङ्चयरे्ऺण" बङ्ङारे सहकायी सघ सॊस्था सङ्टऩङ्चयरे्ऺणको कामय सभझनङ्ट ऩछय। 

(ढ) "सॊस्था" बङ्ङारे सहकायी सॊस्था सभझनङ्ट ऩछय य सो ि्दरे सहकायी सघराई 
सभेत जनाउॉछ। 

 

३.उद्दशे्म:  
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ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका र्ा अन्तगयतको सहकायी िाखा र्ाट सहकायी सघ,सॊस्थाहरुको ङ्झनमङ्झभत 
ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन,सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन सभफन्धी कामय गनङ्टयको 
उदे्दश्म देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ :- 

(क) सहकायी सॊस्थाहरुको ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण अनङ्टगभन तथा सघन 
अनङ्टगभन गयी आर्श्मकता अनङ्टसाय सङ्टधायका राङ्झग सङ्टझार् ङ्छदन,े 

(ख) सहकायी सॊस्थाराई व्मर्ङ्ञस्थत य प्रबार्कायीरुऩभा सञ् चारन गयी ङ्जर्ङ्ञिम सङ्टिासन 
कामभ गने, 

(ग) सहकायी सॊस्थाका सञ् चारक तथा कभयचायीहरुभा सकायात्भक ऩङ्चयर्तयन ल्माई 
सहकायीको सॊस्थागत ऺभता अङ्झबर्ङृ्जि, ङ्जर्कास तथा प्रर्ियन गने, 

 (घ) फजेट तथा कामयक्रभको अङ्झधनभा यही ङ्झतनाउॉ गाॉउऩारीका य सहकायी िाखारे ङ्झनमङ्झभत 
ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयहरु 
व्मर्ङ्ञस्थत तथा प्रबार्कायी रुऩभा सञ् चारन तथा कामायन्र्मन गने। 

 

ऩङ्चयच्छेद-2 

ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन तथा प्रङ्झतरे्दन 

 
४.ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन तथा सघन अनङ्टगभन गङ्चयन:े  

(१) ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका र्ा ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका भातहतका िाखाहरुफाट सहकायी सॊस्थाहरुको 
ङ्झनमङ्झभत रुऩभा स्थरगत ङ्झनयीऺण सभफन्धी कामय सञ् चारन गनय सननेछ। 

(२) सहकायी सॊस्थाहरुफाट प्राप्त प्रगङ्झत प्रङ्झतरे्दनका आधायभा यही सङ्टऩङ्चयरे्ऺण कामय गङ्चयनेछ। 

(३) ङ्झनयीऺण तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺणका आधायभा अनङ्टगभन गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा सहकायी सॊस्थाहरुको स्थरगत 
अनङ्टगभन कामय गङ्चयनेछ। 

(४) सहकायी सॊस्थाहरुको ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन गदाय सघन अनङ्टगभन गनङ्टयऩने 
देङ्ञखएभा र्ा सॊस्थाभा यकभ अङ्झनमङ्झभतता बएको बङे्ङ दस प्रङ्झतित सदस्मरे ङ्झनर्ेदन गयेभा 
सघन अनङ्टगभन कामय गङ्चयनेछ। 

(५) िेमय ऩङ्टॉजी दि राख बन्दा फढी र्ा कङ्ट र र्ाङ्जषयक कायोर्ाय ङ्झतन कयोड बन्दा फढी यहेका 
सहकायी सॊस्थाहरुको स्थरगत सघन अनङ्टगभन गङ्चयनेछ। 

(६) सॊस्थारे ऩेि गयेका प्रङ्झतरे्दनका आधायभा ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका र्ा अन्तगयतका िाखा राई 
सघन अनङ्टगभन गनङ्टयऩने बङे्ङ रागेभा ङ्झतनाउ गाॉउऩारीका र्ा अन्तयगतका िाखारे फङ्जढभा तीन 
सदस्मीम टोरी गठन गयी सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको कामयभा खटाउनङ्ट ऩनेछ 
।   

(७) ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन अनङ्टसूङ्ञच -१ को ढाॉचा फभोङ्ञजभ य सघन अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन अनङ्टसूङ्ञच-१ य २ को ढाॉचा फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ। 

(८) सहकायी सघ, सॊस्थाहरुको ङ्झनयीऺण र्ा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण र्ा अनङ्टगभन प्रङ्झतरे्दनको आधाय ङ्झरई  
भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको कामयगङ्चयने छ। 
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(९) एक आङ्झथयक र्षयभा ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन य सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा 
ङ्झनमभन कामय गङ्चयसङ्जकएका सहकायी सघ, सॊस्थाभा ऩङ्टन: उक्त कामय गङ्चयन ेछैन। 

तय उजङ्टयी ऩयी र्ा सॊस्थाभा ङ्जर्िेष ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झत उत्ऩङ्ङ बई ङ्झनयीऺण र्ा जाॉचफङ्टझ 
गनङ्टयऩने अर्स्था बएभा ऩङ्टन् ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन य सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन 
तथा ङ्झनमभन गनय फाधा ऩनेछैन। 

(१०) सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको कामयभा आर्श्मक ऩयेभा सभफङ्ञन्धत ऺेत्रका ङ्जर्षम 
ङ्जर्ऻराई सभेत सहबागी गयाउन सङ्जकनेछ। 

 

५.सहकायी सघ, सॊस्थाराई ऩत्र ङ्छदनङ्टऩने :  
(१) सहकायी सघ, सॊस्थाभा ङ्झनयीऺण,अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा 

खङ्जटएका कभयचायीहरुरे खटाउन ेसहकायी िाखा को आङ्झधकायीक ऩत्र ङ्छदई जानकायी गयाउनङ्ट 
ऩनेछ। 

(२) ङ्झनयीऺण,अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटएका कभयचायीहरुराई 
भाग गये फभोङ्ञजभका ङ्जर्र्यण सभफङ्ञन्धत सहकायी सघ सॊस्थारे उऩर्ध गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

 

६.आचायसॊङ्जहता ऩारना गनङ्टयऩने:  
ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको कामयभा खङ्जटएका 
कभयचायीहरुरे देहाम र्भोङ्ञजभका आचाय सॊङ्जहता ऩारना गनङ्टयऩनेछ :- 
(क) ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन गनयको राङ्झग  साथभा आर्श्मक 

कागजात साथभा ङ्झरई जानङ्टऩने, 
(ख) सभफङ्ञन्धत सहकायी सॊस्थाका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरु आफ्ना नातागोता ऩने बएभा 

ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन य सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटन 
नहङ्टने, 

(ग) खङ्जटने कभयचायी सदस्म यहेको सहकायी सॊस्थाको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटन नहङ्टने, 

(घ) खङ्जटने कभयचायी आफ्नो ऩङ्चयचम-ऩत्रसङ्जहत ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा 
ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटनङ्ट ऩने, 

(ङ) सॊस्थाको गोप्म याख्नङ्ट ऩने तथमाॊकहरु ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभाभात्र ङ्झसङ्झभत याख्नङ्ट ऩने तथा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गोप्म 
यहने ङ्जर्षमको सार्यजङ्झनक गनय नहङ्टने। 

 

७. प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनङ्टयऩने :  
(१) सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनङ्टय ऩङ्जहरे सङ्घ,सॊस्थाका सञ् चारक, 

व्मर्स्थाऩक सङ्जहतको सॊमङ्टक्त फैठक याखी प्रङ्झतरे्दनभा देङ्ञखएका कैङ्जपमतहरु भाङ्झथ छरपर 
गयाई प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनङ्टय ऩनेछ। 
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(२)  ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटएका 
कभयचायीहरुरे ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभनको प्रङ्झतरे्दन अनङ्टसूङ्ञच-१ को ढाॉचाभा य 
सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनको प्रङ्झतरे्दन अनङ्टसूङ्ञच -१ य २ को ढाॉचाभा ऩेि 
गनङ्टयऩनेछ। 

(३)  अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन प्रङ्झतरे्दनभा देङ्ञखएका कैङ्जपमतहरु सङ्टधाय 
तथा व्मर्ङ्ञस्थत गनयका राङ्झग सभफङ्ञन्धत सॊस्थाराई जानकायी एर्ॊ ङ्झनदेिन ङ्छदनङ्ट 
ऩनेछ।सभफङ्ञन्धत सॊस्थारे ऩङ्झन ङ्झनदेिन कामायन्र्मन एर्ॊ ऩारना गयी सॊस्थाराई सङ्टधाय तथा 
व्मर्ङ्ञस्थत गयी सॊस्थागत सङ्टिासन तथा सॊस्थागत ङ्जर्कास गनङ्टय ऩनेछ य सोको जानकायी 
भन्त्रारम र्ा अन्तगयतको ङ्झनकामराई ङ्छदनङ्टऩनेछ। 

 

८. अनङ्टगभनकतायको सेर्ा सङ्टङ्जर्धा M 
ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खटई जाने 
कभयचायी, ङ्जर्ऻ टोरी र्ा भन्त्रारमरे ङ्झनमङ्टक्त गयेका व्मङ्ञक्तहरुराई देहाम फभोङ्ञजभको सेर्ा 
सङ्टङ्जर्धा उऩर्ध गयाईनेछ  

(१) अनङ्टगभन गने कभयचायीराई ङ्झनमभानङ्टसायको दैङ्झनक भ्रभण बिा य मातामात खचय उऩर्ध 
गयाईनेछ। 

(२) अनङ्टगभनभा प्रङ्झत सहकायी प्रती अनङ्टगभनकतायराई प्रङ्झतरे्दन ऩेि गयेऩचातात प्रङ्झतरे्दन 
र्ाऩत प्रस्तार्ना भा उल्रेख बए अनङ्टसाय अनङ्टसाय यकभ उऩर्ध गयाउन सङ्जकनेछ। 

(३) सघन अनङ्टगभनभा प्रङ्झत सहकायी प्रती अनङ्टगभन प्रङ्झतरे्दन ऩेि गयेऩचातात प्रङ्झतरे्दन र्ाऩत 
प्रस्तार्ना भा उल्रेख बए अनङ्टसायको यकभ उऩर्ध गयाईनेछ। 

 

ऩङ्चयच्छेद-3 

ङ्जर्ङ्जर्ध 

९.कामयङ्जर्ङ्झध र्भोङ्ञजभ हङ्टन:े मो कामयङ्जर्ङ्झधभा बएका ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण, अनङ्टगभन, सघन अनङ्टगभन, 
भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन व्मर्स्थाहरु मसै कामयङ्जर्ङ्झध र्भोङ्ञजभ हङ्टने य अन्म ङ्जर्षमहरुको हकभा 
प्रचङ्झरत कानून र्भोङ्ञजभ हङ्टनेछ। 

१०.फाधा अड्काउ पङ्ट काउM मस कामयङ्जर्ङ्झधको कामायन्र्मनराई थऩ व्मर्ङ्ञस्थत य प्रबार्कायी र्नाउन 
ङ्झतनाउ गाॉउऩारीकाफाट कामऩारीकाको ङ्झनणयमरे फाधा अड्काउ पङ्ट काउन सङ्जकनेछ। 
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अनङ्टसूची-१ 

(दपा 4 को उऩदपा (७) य दपा 7 को उऩदपा (२) सॉग सभफङ्ञन्धत) 
सहकायी सॊस्थाहरुको स्थरगत ङ्झनयीऺण, सङ्टऩङ्चयरे्ऺण तथा अनङ्टगभन 

  सहकारी शाखा 

           ;+:yf cg'udg kmf/d 

!_;xsf/L ;+:yfsf] gfd M– =======================================================================================   

@_ btf{ g++ M– ===========btf{ ldlt M– @)   .    .    btf{ sfof{no M======================================= 

;+:yfsf] k|s[lt M–======================================================= 

d"Vo sf/f]af/ M =====================cGo sf/f]af/ M 

!======================================@,==================================== 

 ufpFkflnsfdf ;"lrs[t eP÷gePsf] ================            ePdf ;"lrs[t ldlt M 

============================= 

#_ ;+:yfsf] d"Vo sfof{nosf] 7]ufgf M–================================================================================= 

zfvf sfof{no÷;]jfs]Gb|÷;Dks{ sfof{no÷laqmL s]Gb|÷lkmN8 sfof{no ============================================ 

;+:yfsf] sfo{If]q M– ===============================sfo{If]q :jLs[t ldlt M ==================================== 

O{d]n M ==============================================j]e;fO{6 M================================kmf]g 

g+=============================== 

cWoIfsf] gfd M==============================================      ;Dks{ g+====================================== 

Joj:yfks÷sfof{no k|d'vsf] gfd M ============================ ;Dks{ g++============================================= 

$_ ;~rfns ;ldlt / n]vf ;'kl/j]If0f ;ldltsf] gfd M lgjf{rg ePsf] ldlt 

==============================================cjlw==============jif{ 

qm=;+ पद gfd y/ :yfoL 7]ufgf df]afOn g++= 

;~rfns ;ldltsf] gfdfjnL 

! cWoIf    



खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा ४, ङ्झभङ्झत २०८० बाद्र ३१ गते]  

 

7 
 

@     

#     

$     

%     

^     

&     

*     

(     

!)     

!!     

n]vf ;'kl/j]If0f ;ldltsf] gfdfjnL 

! ;+of]hs    

@     

#     

 

;~rfns ;ldlt÷n]vf ;ldltsf] a}7s eQf M–?=============      cGo ;'ljwf M 

?======================================== 

pk;ldltsf] a}7s eQf M==========================cGo ;'ljwf=================================== 

;~rfns ;ldltsf] a}7s ljj/0f M dfl;s÷q}dflzs ;+Vof========================================   

n]vf ;'kl/j]If0f ;ldltsf] a}7s ljj/0f M ;+Vof========= =========================== 

 

%_ r'Qmf z]o/ k"FhL M– ======= ============                   -k|lt z]o/ ? M– ========== _ 
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;b:osf] Go"gtd z]o/ /sd M==============        clwstd z]o/ /sd M==================== 

^_ ;+Rffns ;ldlt÷n]vf ;ldlt÷pk;ldlt / sd{rf/Ln] lnPsf] shf{ ljj/0f M 

qm=;+= gfdy/ shf{ /sd cjlw Aofhb/ lwtf]sf] 

ljj/0f 

ls:tf÷jf 

Aofhdfq 

!       

@       

#       

$       

%       

 

&_ hDdf sd{rf/L ;+Vof M–========= -ahf/ k|ltlglw M–========hgf _  lgo'lQm kq lbP÷glbPsf] M– 

========== 

;a}eGbf a9L tna lng] sd{rf/Lsf] tna M?=======================;a}eGbf sd tna lng]sf] tna 

?=================== 

;~rosf]ifsf] ;'ljwf M 5÷5}g u|]8sf] ;'ljwf M 5÷5}g 

 :yfoL÷c:yfoL÷s/f/========================= 

*_ ;km\6j]o/sf] gfd M– ==========================    ;Demf}tf eP÷gePsf]============ePdf 

ldlt======================= 

(_ z]o/ ;b:o ;+Vof M– 

hDdf M– k'?if M– dlxnf M– ;+:Yffut M– afn art stf{M 

     

 

 

clwstd z]o/ vl/b ug]{ # hgf z]o/ ;b:ox?sf] ljj/0f M 
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qm=;+= gfdy/ z]o/ /sd s"n z]o/df ef/ k|ltzt 

!    

@    

#    

!)_ lgIf]k stf{x?sf] ;+Vof 

hDdf M– k'?if M– dlxnf M– ;+:Yffut M– 

    

 

;a}eGbf a9L lgIf]k hDdf ug]{ # hgf ;b:ox?sf] gfdfjnL M 

qm=;+= gfd y/ lgIf]k /sd artsf] lzif{s Aofhb/ s"n lgIf]kdf ef/ 

k|ltzt 

!      

@      

#      

 

 

 

 

 

 

!!_ C0fL ;b:ox?sf] ;+Vof 

hDdf M– k'?if M– dlxnf M– ;+:Yffut M– 
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;a}eGbf a9L shf{ pkef]u ug]{ # hgf C0fL ;b:osf] ljj/0f M 

qm=;+= gfdy/ C0f /sd C0f lzif{s Aofhb/ s"n C0fdf 

ef/ k|ltzt 

lwtf]sf] 

ljj/0f 

!       

@       

#       

 

hDdf efvf gf3]sf] C0f /sd M ===========================k|ltzt============efvf gf3]sf] C0fL ;+Vof M 

===============  

efvf gf3]sf] C0fsf] nflu Joj:yf u/]sf] sf]if /sd M ============================================= 

!@_ jflif{s ;fwf/0f ;ef ;DjlGw ljj/0f M–-kl5Nnf] ;fwf/0f ;efsf] ljj/0f_ 

s'n ;b:o ;+Vof M– ==============  pkl:yt ;b:o ;+Vof M=================k|ltzt M============= 

;b:ox?nfO{ ;efsf] ;'rgf lbg] dfWod / k|s[of M–===============================================  

;fwf/0f ;efdf pkl:yt ;b:ox?nfO{ eQf lbg] u/]sf]÷gu/]sf], lbPsf] eP slt < ============================ 

!#_ ;+:yfn] tof/ kf/]sf] gLltx?, sfo{ljlwx?sf] ljj/0f M– 

qm=;+= gLltsf] gfd :jLs[t ldlt :jLs[t ug]{ lgsfo 

!    

@    

#    

$    

!%_ kl5Nnf] ;fwf/0f ;efaf6 kfl/t ePsf d"Vo laifox? M– 

qm=;+= d"Vo ljifox? 

!  

@  
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#  

$  

 

!^ ;xsf/L P]g tyf lgodfjnL kfngf ;DjGwL ljj/0f M 

qm=;+= ljifo 5 5}g 

! sfo{If]q eGbf aflx/sf JolQmsf] art lnPsf] jf shf{ lbPsf] 5÷5}g <   

@ ;b:o ag]sf] # dlxgf gk'Ub} C0f nufgL u/]sf] 5÷5}g <   

# v'b artsf] @% k|ltzt hu]8f sf]ifdf hDdf u/]sf] 5÷5}g <   

$ z]o/ k"FhLsf] !* k|ltzt eGbf a9L nfefFz afF8]sf] 5÷5}g <   

% ;'grfFbL lwtf] tyf z]o/ lwtf]df shf{ nufgL u/]sf] 5÷5}g <   

^ ;+/lIft k"FhL lkmtf{sf]ifsf] /sd afF8kmfF8 u/]sf] 5÷5}g <   

& C0f nufgL ubf{ ;]jf ;]jfz'Ns lng] u/]sf] 5÷5}g <   

* z]o/ vl/bdf lk|ldod z'Ns lng] u/]sf] 5÷5}g <   

@$ art / C0fsf] Aofhb/ cGt/ ^ k|ltzt eGbf a9L u/]sf] 5÷5}g <   

@% k|fylds k"FhLsf]ifsf] !)Ü eGbf a9L Ps} JolQmnfO{ nufgL u/]sf] 5÷5}g <   

@^ ;b:ox?nfO{ sf/f]jf/L, ;fwf/0f / ;+:yfks egL lje]b u/]sf] 5÷5}g <   

@& ;+:yfut cg'bfg jf hu]8f sf]ifsf] /sd lxgfldgf jf df;]sf] 5÷5}g <   

@* ;~rfns jf n]vf ;ldlt sd{rf/Lsf] ?kdf sfo{ u/]sf] 5÷5}g <   

@( ;b:o klxrfg kmf/d KYM / COPOMIS cwfjlws u/]sf] 5÷5}g <   

#) ;DklQ ;'l4s/0f lgjf/0f lgb]{lzsf lgdf{0f ul/ nfu' u/]sf] 5÷5}g <   

#! sfof{Gjog clwsf/L / ;"rgf clwsf/L tf]s]sf] 5÷5}g <   

#@ C0fdf xhf{gf / art l9nf]df xhf{gf lng] u/]sf] 5÷5}g < eP k|ltzt 

v'nfpg] 

  

## ;b:o j8fkq agfO{ 6fF; u/]sf] 5÷5}g <   

#$ bf]xf]/f] ;b:otf Joj:yfkg ug]{ gLlt agfPsf] 5÷5}g <   

#% ;/sf/L sd{rf/L, a}s tyf ljQLo ;+:yfsf] sd{rf/L / ;~rfns, 

hgk|ltlgwLx? ;+:yfsf] ;~rfns / n]vf ;ldltdf 5÷5}g < 

  

#^ ;~rfns / n]vf ;ldltdf ##Ü dlxnf ;xeflutf u/fpg] Joj:yf 5÷5}g <   

#& Pp6} kl/jf/sf] PseGbf a9L JolQm ;~rfns jf n]vf ;ldltdf 5÷5}g <   

#* ;+:yfsf ;~rfns jf sd{rf/L ;f]lx jf csf]{ ;+:yfsf] sd{rf/L jf ;~rfns 

5÷5}g < 
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#( Pp6} n]vfkl/IfsnfO{ nuftf/ # jif{eGbf a9L kl/If0f cg'dlt lbPsf] 5÷5}g 

< 

  

$) lagflwtf] lagfof]hgf nufgL u/]sf] 5÷5}g <   

$! k|fylds k"FhLsf]ifsf] !% u'0ffeGbf a9L art lnPsf] 5÷5}g <   

$@ ;~rfns ;ldltsf] @ j6f a}7ssf] aLrsf] cjlw $% lbg eGbf a9L 5÷5}g 

< 

  

$# art tyf C0f / Joj;fosf] ;'/If0fsf] nflu cfjZos ;'/Iff k|0ffnL -jLdf, 

C0f ;'/If0f sf]if, 3f6f k"lt{ sf]ifsf] Joj:yf u/]sf] 5÷5}g < 

  

$$ ;xsf/L ;+3÷;xsf/L a}s÷:yfgLo÷k|b]z tyf ;+3Lo ;/sf/af6 ;Ddfg 

k'/:sf/ kfPsf] 5÷5}g < 

  

$% art C0fsf] sf/f]af/ ug]{ ;xsf/Ln] kN;{ cg'udgsf] clgjfo{ ljZn]if0f / 

k|ltj]bg k]z ug]{ u/]sf] 5÷5}g < 

  

$^ ;ldlt÷pk;ldltsf ;b:on] ;xsf/L Joj:yfkg ;DjGwL tflnd lnPsf] 

5÷5}g 

  

pNn]lvt ljifox? tyf hfgsf/L o; ;+:yfsf] cflwsfl/s JolQm÷JolQmx?;+u ;+sng ePsf] xf] egL 

;lx ug]{  

;+:yfsf] cflwsfl/s JolQmsf] gfd M ============================================= kb M=========    x:tfIf/ 

M=================== 

;+:yfsf] 5fk M 

 

 

 

lg/LIf0fstf{af6 lbO{Psf] ;'emfax? M 

qm=;+= d"Vo ;'emfa 

!  

@  

#  

$  

lg/LIf0f ug]{ M  
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qm=;+= lg/LIf0f ug]{ kbflwsf/Lsf] gfd kb x:tfIf/ 

!    

@    

३    

lgl/If0f ldlt M =================== 
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अनङ्टसूची-२ 

(दपा 4 को उऩदपा (७) य दपा 7 को उऩदपा (२) सॉग सभफङ्ञन्धत) 
 

ङ्जर्िीम कायोफाय गने सहकायी सॊस्थाहरुको स्थरगत सघन अनङ्टगभन,भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभनका राङ्झग 
सॊरग्नङ्जर्र्यण तथा कागजातहरु 

 

१= ऩङ्झछल्रो ङ्झभङ्झतको सन्तङ्टरन ऩयीऺण, नापा नोनसान ङ्जहसार्,र्ासरात य फैक स्टेटभेन्ट (फैंकको 
नाभ,खाताको ङ्जकङ्झसभ, खाता नॊ= य यकभ सभेत)  

२= यकभका आधायभा ३० ठूरा िेमय सदस्महरुको ङ्जर्र्यण M 
क्र= सॊ= िेमय सदस्मयहरुको नाभ िेमय यकभ कैङ्जपमत 

    
    
    
    

३= यकभका आधायभा ३० ठूरा र्चतकताय सदस्महरुको ङ्जर्र्यण M 
क्र= सॊ= र्चतकताय सदस्मयहरुको नाभ फचत यकभ िेमय यकभ 

    
    
    
    

४= यकभका आधायभा ३० ठूरा ऋणी सदस्महरुको ङ्जर्र्यण (कूर ऋणीको ऋण सायािॊ ङ्जर्र्यण) 
M 

क्र=सॊ=  ऋणीको 
नाभ 

ऋणको िीषयक ऋणको यकभ ऋण रगेको ङ्झभङ्झत ऋणीको िेमय 
यकभ 

      
      
      
      
 

 

 

 

 

 

 

 

५= सॊस्थाको भौजङ्टदा सञ् चारक य रेखा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झतको ङ्जर्र्यण M 
क्र=सॊ= नाभथय ऩद िैङ्ञऺक ठेगाना ऩङ्झत/ङ्जऩता फचत िेमय ऋण ऩेश्की भूर व्मर्साम 



खण्ड ६, बाग २, सॊख्मा ४, ङ्झभङ्झत २०८० बाद्र ३१ गते]  

 

15 
 

मोग्मता यकभ सॊख्मा यकभ 

           
           
           

६= बाखाका आधायभा ऋणको र्गीकयणM 

क्र=सॊ= ऋणको िीषयक कूर ऋण असर ऋण एक र्षयबन्दा कभ 
बाखा नाघेको ऋण  

एक र्षयबन्दा फढी 
बाखा नाघेको 
ऋण 

      
      
      
७=ङ्ञस्थय सभऩङ्ञिको ङ्जर्र्यण (गाडी सॊख्मा, घयजग्गा-ऺेत्रपर,भेङ्झसनयी औजाय सभेत) फाॉकी ङ्जकतार्ी 

भूल्म,ह्रासकट्टी प्रणारी M 
८= कभयचायीहरुको ङ्जर्र्यण M 

क्र=सॊ= नाभ ऩद तरफ/बिा ऋण ऩेश्की फचत िेमय 
        
        
        

९= सॊस्थागत कायोफायको ङ्जर्र्यण (िेमय,फचत तथा ऋण कायोफाय) यकभ M 

१०= गैय फैंङ्जकङ्ग सभऩङ्ञिको ङ्जर्र्यण M 
११= ऩेश्की तथा फेरुजङ्ट नाभ सङ्जहतको ङ्जर्र्यण M 
 

भाग गने कागजातहरु M- 
१= िेमय सदस्मता, ऋण भाग, जभानी फस्नेको भञ् जङ्टयीनाभा, तभसङ्टक य  फचत खाता खोल्न े

पायाभ (खारी नभूनाहरु) 
२= सॊस्थाको ङ्झफङ्झनमभ (सॊिोधनका प्रङ्झतहरु सभेत),ङ्झनमभार्री,फचत तथा ऋण नीङ्झत,कामयङ्जर्ङ्झधहरुको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

३= सॊस्थाको ऩचाय तथा प्रकािनहरु 

४=ऩङ्झछल्रो चौभाङ्झसक प्रङ्झतरे्दन य र्ाङ्जषयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दन को प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

५= सॊस्था दताय प्रभाणऩत्र य स्थामी रेखा नभर्य प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

६=रेखाऩयीऺकराई सॊस्थारे ङ्छदएको ङ्झनमङ्टक्ती ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

७=सॊस्थारे सॊगङ्छठत सॊस्थाको िेमयभा रगानी गयेको बए यकभ सङ्जहतको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

८=सञ् चारक सङ्झभङ्झत, रेखा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झत, ऋण उऩसङ्झभङ्झत य अन्म उऩसङ्झभङ्झतहरु साधायण 
सबाका ऩङ्झछल्रा ङ्झनणयमहरुको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 
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९=सञ् चारक सङ्झभङ्झत य रेखा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झतको ङ्झनचायचन सभफङ्ञन्धत कागजातहरु 

१०= ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन,त्मसउऩय सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम य गयेका ऩहरहरु  
११= कभयचायीको ङ्झनमङ्टक्ती ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 
१२= िेमय दताय ङ्जकतार् फभोङ्ञजभका सदस्महरुको नाभार्री,  
१३= नगद,ढङ्टकङ्ट टी,काउन्टय य भागयस्थ फीभा सभफन्धी कागजातको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 
१३= फचत तथा ऋणको ऩङ्झछल्रो व्माजदयय ङ्झनधाययण प्रङ्जक्रमा, 
१४= सञ् चारकहरुको व्मङ्ञक्तगत तथा व्मार्साङ्जमक ङ्जर्र्यण, 
१५= सॊस्थाका सञ् चारक,व्मर्स्थाऩक सङ्जहत सघन अनङ्टगभन,भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन ङ्जर्षमभा सॊमङ्टक्त 

फैठकको छरपर य ङ्झनणयम, 
१६= सभऩङ्ञि, दाङ्जमत्र्,आभदानी य खचय खाताको अङ्ञन्तभ प्रफङृ्जि, 
१७= अन्म आर्श्मक देङ्ञखएका कागजातहरु। 

उल्रेङ्ञखत ङ्जर्षमहरु तथा जानकायी मस सॊस्थाका सञ् चारक/्मर्स्थाऩकसॉग सङ्करन बएको हो 
बनी सही गने M 
आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायी/कभयचायीको नाभ M 

ऩद M 

हस्ताऺय M 
ङ्झभङ्झत M 

      सॊस्थाको छाऩ M 

 

अनङ्टगभन,भूल्माङ्कन तथा ङ्झनमभन कामयभा खङ्जटएका कभयचायीको  
१= नाभ             ऩद              दस्तखत 

२= नाभ             ऩद              दस्तखत 

३= नाभ             ऩद              दस्तखत 

ङ्झभङ्झत M 
 

k|dfl0fs/0f ldlt M @)*).$.% 

आऻारे, 
रेख फहादङ्टय फस्नेत 

प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 


