
                                      

        तिनाउ गाउँपातिकामा योजना सम्झौिा गने प्रक्रिया 

ि. 
स. 

जजम्मेवारी                  कामको प्रक्रिया 

 

 

 

 

 

 

१ 

 

 

 

 

 

 

उपभोक्ता 
सतमति 

१- उपभोक्ताहरुको टोि भेिाको उपजथिति। 
२-उक्त भेिामा उपभोक्ता सतमति र अनगुमन सतमति छनौट गरेको तनर्णयको प्रति। 

३-अध्यक्ष, सजिव, कोषाध्यक्ष र सतमतिका सबै सदथयहरुको नागररकिाको प्रति। 

४- बैक खािा खोल्नको िातग उपभोक्ता भेिाको तनर्णय खािाको िातग अध्यक्ष, सजिव र 
कोषाध्यक्षसमेि उल्िेख गरेको हनुपुने । 

५- योजना सम्झौिा गरी पाउँ भने्न उपभोक्ता सतमतिको तनवेदन। 

 

 

 

 

२ 

 

वडा 
कायाणिय 

१- उपभोक्ता सतमति अनिाईन दिाण गने। 

२- उपभोक्ता सतमतिबाट तनर्णय भइ आएको तनर्णय पजुथिका, उक्त सतमतिको सदथयकहरुको 
नागररकिा र तनवेदन अपिोड गररददने। 

३- वडा कायाणियको सम्झौिाको तसफाररश क्रप्रन्ट गरी सफ्टवेयरमा सबै कागजािहरु अपिोड 
गररददने। 

 

३ प्राक्रवतिक १- सम्बजन्िि योजनाको क्रफल्डको प्रारजम्भक सभे गने। 

२- उपभोक्ताको तनर्णय बमोजजमको िागि ईष्टमेट ियार गने। 

३-िागि ईष्टमेट ियार भईसकेपतछ प्रमाजर्िको िातग ईजन्जतनयर समक्ष पेश गने। 

 

 

४ 

ईजन्जतनयर १-प्राक्रवतिकबाट ियार भई आएको िागि ईष्टमेट,दररेट, ििा नक्सा िेकजाँि गने। 

२-योजना शाखामा सम्झौिाको िातग अगातड बढाउन पेश गने। 

 

 

 

 

५ 

 

 

 

 

 

 

योजना 
शाखा 

१- पेश हनु आएको योजनाहरुको कागजािहरु िेक गने। 

2- पेश्की ददन तमल्ने योजनाको पेश्की भने। 

3- योजनाको क्रटप्पर्ी ियार गने। 

4- सम्झौिाको िातग प्रमखु प्रशासकीय अतिकृि समक्ष पेश गने। 

5- थवीकृि भई आएको योजना क्रप्रन्ट गरी सम्झौिा गररददने । 

 

६ प्रमखु 
प्रशासकीय 
अतिकृि 

1- योजना शाखाबाट पेश हनु आएको योजनाको कागजपत्र, दररेट,िागि ईष्टमेट,नक्शा िेकजाि 
गरी थवीकृि गने। 

2-सम्झौिा गररददने। 

७ िेखा शाखा योजना शाखाबाट पेश्कीको िातग अजन्िम भकु्तानीको तसफाररश भए अनसुार पेश्की रकम उपिब्ि 
गराईददने। 

 

 



तिनाउ गा.पा बाट योजना सम्झौिा गने प्रक्रिया 

 

 

  

 

  

  

 

  

 

   NO 

 

         Yes 

         NO 

               Yes 

 

 

  NO 

 

                                                                                  Yes 

वार्ड कार्डलर् बाट ONLINE SYSTEM मा उ स 
दर्ाड र कागजार् UPLOAD (वार्ड सचिब) 

प्राबबचिक संग भेटगरी उ स ले गरे्न कामको 
र्नपाई,लागर् अरु्नमार्न र्र्ारी गराउरे्न (प्राबबचिक) 

वार्ड प्राबबचिकबाट पेशहुर्न 
आएको ल.ई,दररेट,र्नक्सा 

िके जाि 

 

वार्ड बाट UPLOAD भएका 
कागजपत्र िकेजाि 

पेशहुर्न आएका 
कागजपत्रको 
पुर्नरावलोकर्न 

(RE-CHECKING) 

लेखा शाखा 

सम्झौर्ा सम्पन्र्न(APPROVAL) 

 

टोल भेलागरर र्ोजर्नामा गरे्न कामको छलफल र 
नर्नर्डर्,उपभोक्र्ा सममनर् र अरु्नगमर्न सममनर् गठर्न 

 

वार्डगर्/गा.पा स्र्रीर् र्ोजर्नाको सुरुवार्ी 
 

(इन्न्जर्नीर्र) 

र्ोजर्ना शाखा 

प्र.प्र.अ 



                      तिनाउ गाउँपातिकामा योजना फरफारक गने प्रक्रिया 

ि. 
स. 

जजम्मेवारी              कामको प्रक्रिया 

          
 
 
 

 

 

 
 
१. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

उपभोक्ता 
सतमति 

१- योजना सम्झौिा भइसकेपति उपभोक्ता सतमतििे सम्बजधिि      
प्राक्रवतिकको तनगरानीमा रही िागि ईष्टमेट अनसुार काम सम्पन्न गनुपुने। 

2- योजनाको क्रववरण खलु्ने गरर सूचना पाटी राख्नपुने। 

३- योजनाको शरुुको अवस्था र अजधिम अवस्थाको फोटो जखच्ने। 

४- बेिा बेिामा उपभोक्ताहरुसंग राय सल्िाह तिनको िातग अध्यक्षद्धारा बैठक आव्हान गनुपुने। 

५- गठठि अनगुमन सतमतििाई बेिा बेिामा अनगुमन गन ुिगाउने र तनरे्दशनको पािना गने। 

६- योजना सम्पन्न भईसकेपति उपभोक्ता समक्ष सावजुतनक सनुवुाई गरी खचकुो क्रववरण 
पेश/साबजुतनक गनुपुने। 

७- योजना सम्पन्न भएको जानकारी सम्बजधिि प्राक्रवतिकिाई गराउने। 

८- योजनाको अजधिम अवस्थाको फोटो जखच्ने। 

९- उपभोक्ता सतमतिको अजधिम बैठक बसी फरफारकको िातग तनणयु गने र योजना अनगुमन 
सतमतिको समेि तनणयु पजुस्िका ियार गने। 

१०- पेश्की रकम िगेको हकमा पेश्की फरफारकको िातग तनणयु गने र योजना सम्पन्न 
भईसकेपति अजधिम भकु्तानीको िातग रकम भकु्तानी गरी पाउँ भनी तनणयु गने। 

1१- अजधिम भकु्तानीको िातग अनसुचुीहरु भने। 

1२- भ्याट तबि,प्यान तबि,ढुवानी भरपाई,डोरहाजजरी सबै आवश्यक कागजािहरु ियार गने। 

1३- सम्बजधिि वडा कायाुियमा सम्पकु गने । 

     
 

२.   

 

  वडा 
कायािुय 

1-अजधिम भकु्तानीको िातग आएका उपभोक्ता सतमतिको तनणयुहरुका कागजाि चेक गरी सम्बजधिि 
योजनामा अपिोड गरीठर्दन।े 

२-फरफारकको िातग फरफारक तसफाररश ियार गरर सम्बजधिि योजनामा अपिोड गरीठर्दने। 
     
 

3. 

 

 

प्राक्रवतिक 
१- योजनाको समय-समयमा क्रफल्ड तनररक्षण गने। 

2-सम्झौिा बमोजजमको काम भए नभएको नापजाँच गरी मूल्यांकन ियार गने। 

3- उपभोक्ता सतमतििाई सामाग्री क्रववरण सूची -Materials Breakdown Schedule)  उपिब्ि गराउने। 

4- ियार भएको मलु्यांकन फाइि System बाट ईजधजतनयरिाई प्रमाजणकारणको िातग पेश गने। 
 

 

4. 
 

 

 

ईजधजतनयर 
१- अजधिम भकु्तानीका िातग प्राक्रवतिकबाट ियार भएको योजनाको मूल्यांकन चेकजाच गने। 

2- योजनाको शरुुवाि र अजधिम अवस्थाको किर फोटोहरु चेक गने। 

3-योजनामा प्रयोग भएका सामाग्रीहरुको पररमाणको तबि,भरपाई,डोरहाजजरीको र्दररेट चेक गने। 

4-योजना सर्दर गरी योजना शाखामा पेश गने। 
 

 

 

5. 

 

 

 

योजना 
शाखा 

1-अजधिम मूल्यांकन भएर ईजधजतनयरबाट स्वीकृि भई आएको योजनामा भ्याट तबि,प्यान 
तबि,भरपाई,डोरहाजजरी चेक गने र SYSTEM मा ENTRY गने। 

2- अजधिम भकु्तानीको िातग क्रटप्पणी ियार गने। 

3- सबै क्रववरण राखीसकेपति प्रमखु प्रशासकीय अतिकृि समक्ष पेश गने। 

4- प्रमखु प्रशासकीय अतिकृिबाट स्वीकृि भएपति क्रटप्पणी क्रप्रधट गरी िेखा शाखामा पेश गने। 

५- उपभोक्ता हरु िाइ योजना हस्िाधिरण फारम उपिब्ि गराउने । 



 

 

6. 
प्रमखु 

प्रशासकीय 
अतिकृि 

1- योजना शाखाबाट पेश हनु आएको योजनाको कागजपत्र, तबि, भरपाई,फोटो,डोरहाजजरी 
चेकजाच गरी स्वीकृि गने। 

2- अजधिम भकु्तानीको िातग पेश भएको फाइि स्वीकृि गररठर्दने। 
 

 

७. 

 

 

िेखा शाखा 
1-योजना शाखाबाट उठेको अजधिम भकु्तानी क्रटप्पणी चेक गने। 

2-तबि,भरपाई,डोरहाजजरी फाराम चेक गने। 

3-उपभोक्ता सतमतििाई योजना बापि पाउने रकम भकु्तानी गररठर्दने। 
               



तिनाउ गा.पा बाट योजना सम्पन्न पछी भुक्िानी गने प्रक्रिया 
  

 

  

  

  

  

 

  

 

   NO 

 

         Yes 

         NO 

               Yes 

 

 

  NO 

 

                                                                                  Yes 

वार्ड कार्डलर्/गा.पा बाट र्ोजना अनुगमन गरि सममतिका 
कागजाि ONLINE UPLOAD गने (वार्ड सचिब) 

प्राबबचिक संगै FIELD तनिीक्षण गिी सम्पन्न 
गिेको कामको नापजांि,मुलर्ांकन गिाउने            

(प्राबबचिक) 

वार्ड प्राबबचिकबाट पेशहुन 
आएको मुलर्ांकन,नक्सा 

िके जाि गने 

 

वार्ड बाट UPLOAD भएका 
कागजपत्र िकेजाि 

पेशहुन आएका 
कागजपत्रको 
पुनिावलोकन 

(RE-CHECKING) 

लेखा शाखा 

र्ोजना सम्पन्न(PAYMENT) 

 

र्ोजना सम्झौिा अनुसाि प्राववचिकको तनरे्दशन 
बमोजजम कार्डसम्पन्न गने 

 

ल.ई अनुसािको कार्ड सुरुवािी 
 

(इजन्जनीर्ि) 

र्ोजना शाखा 

प्र.प्र.अ 


